Sistema de Informacién de Productos Petroliferos

PROCEDIMIENTO GENERAL DE INTRODUQCION DE DATOS Y
ENVIO DE LA INFORMACION
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1 Introduccién

El presente documento describe el procedimiento general de introduccion y envio de
informacion de los Anejos de Productos Petroliferos, de acuerdo con lo establecido en la
Resolucién de 29 de mayo de 2007, de la Direccion General de Politica Energética y Minas, por
la que se aprueban los nuevos formularios oficiales para la remisién de informacion a la
Direccidon General de Politica Energética y Minas, a la Corporacion de Reservas Estratégicas
de Productos Petroliferos y a la Comisién Nacional de Energia.

Es intencién de los Organismos receptores fomentar la utilizacion progresiva de formatos
electrénicos para la cumplimentacion y envio de la informacién recogida en los Anejos oficiales,
con el objetivo de garantizar la fiabilidad y seguridad de la informacidn facilitada por los sujetos
obligados a la remisién de los mismos.

En este sentido, para la introduccion de la informacion se ha elaborado un fichero en formato
Excel de todos los Anejos establecidos en la resoluciéon anteriormente citada. En lo que se
refiere al envio de la informacion en formato electrénico, se recomienda el empleo de
certificados de seguridad para la firma digital de la informacién recogida en los Anejos.

Para ello, la herramienta de correo de cada uno de los sujetos obligados a la remisién de los
mismos, ha de estar configurado para el envio de correo firmado con un certificado digital.

Este certificado puede ser obtenido a través de diversas entidades, que pueden ser
consultadas en la pagina web del Ministerio de Industria Turismo y Comercio
(http://www.mtiyc.es).

2 Proceso global
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Tal y como se ha definido el proceso, se identifican dos partes:

1. Introduccion de datos en los Anejos. Cada sujeto obligado a la remision de los

Anejos, debera rellenar los formatos de los mismos proporcionados en las paginas web de
cada uno de los tres Organismos mencionados, siguiendo las reglas generales planteadas en
el apartado Introduccién de datos en los Anejos de este documento, y apoyandose en el
contenido del documento “Procedimiento General de cumplimentacion de los Anejos”.

2. Envio de la informacién. Una vez introducida la informaciéon en los formularios que
componen los Anejos de Productos Petroliferos, cada sujeto obligado debera enviar los mismos
para su posterior tratamiento tal y como se establece en el apartado 4 de este documento.

3. Acuse de recepcién: Los sujetos obligados a la remisiéon de los Anejos deberan tener
constancia fehaciente de la recepcién de los mismos por el Ministerio de Industria, Turismo y
Comercio, la Corporaciéon de Reservas Estratégicas de Productos petroliferos y la Comision
Nacional de Energia.

3 Introduccién de datos en los Anejos
Los Anejos deberan ser cumplimentados siguiendo las instrucciones generales detalladas en el
documento “Procedimiento general de cumplimentacion de los Anejos”.

4 Envio de informaciéon a la Corporacion de Reservas Estratégicas de productos
petroliferos, Ministerio de Industria, Turismo y Comercio y Comisién Nacional de
Energia.

Los sujetos obligados a la remisiéon de los formularios Excel de los Anejos de Productos
Petroliferos, y en virtud de lo establecido en el apartado octavo de la citada Resolucion,
deberan realizar el envio de la informacion por los siguientes métodos que se explican a
continuacion, para el cumplimiento de la obligacion que dicha norma establece:

a. A través del formulario web del Ministerio de Industria. En la pagina:

http://www.mityc.es/es-ES/Servicios/OficinaVirtual/Procedimientos/SecretariaEnergia/AlmacenajePT/

El envio de informacion a la Direccion General de Politica Energética y Minas se realizara a
través del formulario habilitado a tal efecto. En este formulario permitird adjuntar los ficheros
con los formatos establecidos por la Resolucion de 29 de mayo de 2007, de la Direccién
General de Politica Energética y Minas, por la que se aprueban los nuevos formularios oficiales
para la remisién de informacion a la Direccién General de Politica Energética y Minas, a la
Comisién Nacional de Energia y a la Corporacién de Reservas Estratégicas de Productos
Petroliferos.

El envio de los formularios solo podra realizarse por usuarios autorizados y que ademas
dispongan de un certificado reconocido, segun lo dispuesto en la Ley 59/2003, de 19 de
diciembre, de firma electrénica. Dichos certificados deberan ser conformes con la
recomendacion de la UIT X.509 version 3 o superior, de acuerdo con el apartado séptimo de la
Orden CTE/2500/2003, de 2 de septiembre.

Para poder realizar dichos envios sera necesario darse de alta en el formulario de alta de
operadores, que debera ser también firmado electrénicamente. En dicho formulario de alta se
deberé indicar el representante autorizado por parte de las distintas empresas para realizar los
envios periédicos de informacion.

Acceso al procedimiento de remisién de informacién

Solamente podran acceder a la aplicacion los usuarios registrados previamente a través del
formulario de alta. Para acceder al procedimiento que permite el envio de los formularios sera
necesario disponer de un certificado reconocido y se deben seguir los siguientes pasos:



- Cumplimentar el formulario para la fecha de envio y anexar los ficheros con los
documentos con los formatos establecidos en la resolucion.

- Firmar el envio electrobnicamente, una vez anexados los ficheros.

b. Por correo electrénico firmado (envio a CORES y a la CNE). Se enviara Unicamente una
copia de los formularios de los Anejos incorporandolos en un correo a las direcciones
anejospetroleo@cores.es y dpetroleor@cne.es , identificando en el “Asunto” del mensaje la
siguiente informacion:

El campo Asunto estara formado por tres o cuatro grupos de cadenas de caracteres separados
por “;” y sin espacios en blanco entre los grupos, que identificaran al anejo, quedando con la

siguiente estructura:

- Sin comentario: {grupo caracteres 1};{grupo caracteres 2};{grupo caracteres 3}
- Con comentario: {grupo caracteres 1};{grupo caracteres 2};{grupo caracteres 3} ;{grupo
caracteres 4}

e Grupo 1. Los 6 primeros caracteres serian el identificativo del tipo de correo, en
este caso indicariamos que se trata de un anejo de petréleo de la siguiente manera
ANJPPT

e Grupo 2. Los 6 Siguientes serian la fecha con la siguiente nomenclatura yyyymm,
por ejemplo, representandose el uno de enero del 2007 como 200701

e Grupo 3. El dltimo grupo de caracteres seria el nombre de la entidad que manda el
anejo.

e Grupo 4. Opcionalmente se podria afiadir un cuarto grupo que seria un texto libre
gue podria afiadir el remitente si asi lo considerara oportuno (anejo 3a Unicamente,
rectificacion, etc.)

Por tanto si una empresa llamada “sujeto obligado” quisiera enviar un correo con los anejos de
octubre del 2007, el asunto deberia se tener el siguiente formato:

Asunto: ANJPPT;200710;sujeto obligado

Si la misma empresa quisiera ademas afadir algin tipo de comentario en el asunto el formato
seria:

Asunto: ANJPPT;200710;sujeto obligado;rectificacion anejo 3a

4.1 Obtencién del Certificado de firma electrénica

Para enviar la informacién a través del correo electrénico serd necesaria la obtencién del
Certificado de Seguridad Clase 2 CA por parte del sujeto obligado.

En la pagina web del Ministerio de Industria, Turismo y Comercio (http://www.mtiyc.es), en la
Seccién “Sociedad de la Informacion” — “Firma Electrénica’ “Prestadores de Servicios de
Certificacion” se puede encontrar una relacién de las empresas a través de las que se puede
obtener el certificado de firma digital. Los pasos que hay que seguir son los siguientes:
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Si el certificado no tiene ninguna direccién de correo asociada, no se podrd usar para firmar
correos electronicos seguros.



4.2 Firmar correos electronicos con firma digital

Con la utilizacién del Certificado de Seguridad en el envio de la informacién no serd necesario
enviar una copia en papel. Con la firma digital existe la garantia de identificacion del emisor.

A modo de ejemplo, a continuacién se indican los pasos para habilitar la firma digital en el
envio de correos con el programa Microsoft Outlook.

Para enviar correos electronicos seguros (firmados mediante certificado electrénico) desde el
Outlook, es necesario que la direccion asociada al certificado sea la misma que la direccion de
correo desde la cual vaya a ser enviado el correo firmado.

Para ello, habria que ir al mend Herramientas/Opciones y a la pestafia Seguridad. En esta
pestafia, habria que marcar la segunda opcién del apartado Correo electronico cifrado: Agregar
firma digital a los mensajes salientes.

i archive  Edicion  ¥er Ir  Herramientas Acciones 7 Escriba una pregunta -

i qibuevo - | (§ (33 X | CResponder (- Responder atodas o Reenviar | L= Enviar v reciit - || Busear| (5 | (4] Cortacto parabuscar + | @) B &!

\7) Buscar !

Lista de carpetas | Buscar: ~ Buscaren~ Bandeja de entrada Buscar ahora Borrar Optiones ¥ X |

Lodesiascarpetas Bandeja de entrada =
~

= [ Anefos Resalucidn EEE | &sunto |Rechidn © Tamafio |57 | &
[ 05. May 07 ! L il

-3 0&. Junio 07 = —
(3 07, Julia 07 &l opciones 2]

=

3 08, Agosta 7 ) 26092007 9:35 11 KB
[ Bios | Preferencias | Corfiguracion de correo | Formatodecorren | Ortografia | [zejo9/2007 9:23 67 KB
[ CCA, Seguridad | Otros I Delegados | |z¢i0912007 5136 158
3 Cores 5
3 Documentacién = Corren electrdnico cifrado
Caae = ifrar contenido v datos adjuntos para mensajes salientes L
=y 09/2007 14135 957 KB v
[ Info basico 2006 @egar firma digital a los mensajes salientes L i00/2007 13:58 a0 KE =
# L-_‘ Infarme semanal Enviar mensaje firmado sin cifrar al enviar mensajes firmados L jcojznn 13'23 130 kB E
= [ LaURA :
LJL_J Delgitte [¥] Salicitar confirmacian S{MIME para todos los mensajes S{MIME firmados L joojz007 13:10 14 kB
i _ s o
[ Legislaridn
=l [ Muewva Resolucion = Zonas de seguridad
3 Proc previo concursa ) . Las zonas de sequridad e permiten personalizar si se pueden ejecutar o no secuencias de -
[ Reuriones con Cores y Mityc [} o comandos v contenido activo en mensajes HTML. 092007 13:38 20 KB v
- e i
[ Presentaciones Zona: |° Sitios restringidas - |[ Configuracién de zonas. .. ]
| Reuters
[ RR.HH. Descargar imagenes
- _‘L:_J L_ICL_M v [ Cambiar configuracion de descarga aukomatica. . ]
< | 4 s
- — 1d. digitales (Certificados)  —
L}i Correo - Los Id. digitales o certificados son documentos que le permiten probar su identidad en
. transacciones electrdnicas.
3 Calendario [ Publicar en GaL... | [ mportar o sxportar un 1d. digial... | [ Obtener un 1d. digital... |
&= contactos =
= =
ﬂ Tareas
- [ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]
i v
LA rde estoy en 13 oficing por si ¥
12 elementos Tadas las carpetas estén actualizadas, | O] Conectado ~

+5 Inicio ZEB € © [Esaceiadeent... | @®PEP-F il i roductor de .. & 8 . &) EC 107

A continuacién se indica un vinculo a la pagina web de la Fabrica Nacional de Moneda y
Timbre (FNMT), en donde se explican dudas sobre la firma electrénica:

http://soporte.cert.fnmt.es/display/2/index.asp?c=&cpc=&cid=&cat=&catURL=&r=0,37713
26




