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1. Introduccion

El presente documento contiene las instrucciones necesarias para poder operar con el Portal de
Presentacién de Memorias y Certificaciones Anuales de Estaciones de Telefonia Mévil. En él se

describe el modo de uso de las siguientes funcionalidades:

Consulta de Proyectos de Memorias y Certificaciones Anuales

e  Solicitud de Registro de Proyectos de Memorias y Certificaciones Anuales

e  Consulta de Proyectos de Puesta en Servicio con Certificacidn Sustitutiva

e  Solicitud de Registro de Proyectos de Puesta en Servicio con Certificacién Sustitutiva

e  Consulta de Proyectos de Puesta en Servicio con Inspeccidn

e  Solicitud de Registro de Proyectos de Puesta en Servicio con Inspeccidn

° Solicitud de Desistimiento de un Procedimiento relativo a una estacion

° Consulta de Proyectos de Cancelacion de Estaciones

e  Solicitud de Registro de Proyectos de Cancelacién de Estaciones

e  Solicitud de Subsanacion de Proyectos de Memorias o Puesta en Servicio

e  Solicitud de Subsanacion de Proyectos de Informes de Medidas de Proyectos

. Administracion de Técnicos Autorizados

. Validacién de Certificaciones

e  Descarga de Esquemas

e  Consulta de Expedientes

Modo de acceso.

La aplicacién se encuentra accesible en:

https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Paginas/MemoTelefoniaMovil.aspx

Al realizar la conexidn se solicita en PIN del certificado digital:


https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Paginas/MemoTelefoniaMovil.aspx
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Verificacion de PIN

Figura 1.- Solicitud del PIN del certificado de cliente

NOTA: Durante el uso del portal, si se estd durante un tiempo inactivo, se pedira que el usuario

vuelva a introducir su PIN de verificacién.

A continuacidn aparecera la pantalla principal de la aplicacién:

MINISTERIO .
DE INDUSTRIA, ENERGIA.
YTURISMO.

SECRETARIA DE ESTADO
DE TELECOMUNICACIONES
¥ PARA LA SGCIEDAD DE
LA INFORMACION

I
ACIO!

PRESENTACION DE MEMORIAS Y CERTIFICACIONES ANUALES DE ESTACIONES DE TELEFONIA MOVIL

MEMORIAS Y CERTIFICACIONES ANUALES DE ESTACIONES DE TELEFONIA MOVIL

Memorias y Certificaciones
Anuales

- Consulta de Solicitudes
- Registro de Proyectos

Puesta en Servicio con
Certificacion Sustitutiva

- Consulta de Solicitudes
- Registro de Proyectos

Puesta en Servicio con
Inspeccion

- Consulta de Solicitudes
- Registro de Proyectos

Cancelacién
- Consulta de Solicitudes
- Registro de Proyectos

Administracién de Técnicos
Autorizados

Validacién de
Certificaciones

Descarga de Esquemas

Descarga de Manual de
Usuario

Consulta de Datos
Expediente

Comprobar Municipio

Proyectos Tipo
- Consulta de Solicitudes
- Alta de Proyectos

Femtoceldas
- Consulta de Solicitudes
+ Presentacion de listade

Jadministracion
lectronica

Desde este portal usted podré acceder a los siguientes servicios asociados a memorias y certifi anuales de TELEFONIA MOVIL

Memorias y Certificaciones Anuales
Permite realizar la solicitud para registrar proyectos o consultar proyectos de certificaciones anuales
: Consulta de Solicitudes
Permite consultar el estado en que se encuentran los proyectos de certificaciones anuales (del operador asociado al usuario conectado) remitidos via ftp al
MINETUR.
: Registro de Provectos
Permite realizar la solicitud para registrar proyectos de certificaciones anuales validos (del operador asociado al usuario conectado) remitidos via ftp al MINETUR.

Puesta en Servicio con Certificacién Sustitutiva
Permite realizar la solicitud para registrar proyectos o consultar proyectos de puesta en servicio con certificacion sustitutiva

La

eva Ley 9/2014, de 9 de mayo, General de Telecomunicaciones establece en el apartado e) de la disposicién transitoria sexta, relativa al régimen transitorio para
cién de las tasas, que por la presentacion de cada certificacién expedida por técnico competente sustitutiva del acto de inspeccién previa se deberd pagar un
importe de 88 euros. Por lo tanto, a partir del dia 10 de mayo, fecha de entrada en vigor de la Ley, es necesario pagar una tasa por cada certificacion sustitutiva de un
acto de inspeccién previo.

- Consulta de Solicitudes
Permite consultar el estado en que se encuentran los proyectos de puesta en servicio con certificacion sustitutiva (del operador asociado al usuario conectado)
remitidos via ftp al MINETUR.
: Registro de Proyectos

Permite realizar la solicitud para registrar proyectos de puesta en servicio con certificacién sustitutiva vélidos (del operador asociado al usuario conectado)
remitidos via ftp al MINETUR.

Puesta en Servicio con Inspeccién
Permite realizar la solicitud para registrar proyectos o consultar proyectos de puesta en servicio con inspeccién
- Consulta de Solicitudes
Permite consultar el estado en que se encuentran los proyectos de puesta en servicio con inspeccién (del operador asociado al usuario conectado) remitidos via ftp
al MINETUR.
- Registro de Proyectos
Permite realizar la solicitud para registrar proyectos de puesta en servicio con inspeccién validos (del operador asociado al usuario conectado) remitidos via ftp al
MINETUR.
Cancelacién
Permite realizar la solicitud para registrar proyectos o consultar proyectos de cancelacién

- Consulta de Solicitudes
Permite consultar el estado en que se encuentran los proyectos de cancelacién (del operador asociado al usuario conectado) remitidos via ftp al MINETUR.
Registro de Proyectos
Permite realizar la solicitud para registrar proyectos de cancelacién validos (del operador asociado al usuario conectado) remitidos via ftp al MINETUR.

acién de Técnicos Autorizados

Permite:

A los responsables autorizados de Operadores, gestionar qué personas de su institucién figuran en la aplicacién como autorizadas para realizar operaciones de
consulta, registro y validacién de proyectos pr d 5 por su 6

A los responsables autorizados de Colegios Profesionales, gestionar que personas de su institucién figuran en la aplicacién como autorizadas para visar
proyectos en nombre del Colegio Profesional.

Validacién de Certificaciones
Permite comprobar la validez de ficheros de proyectos de certificaciones, tanto para proyectos visados como sin visar.

Descarga de Esquemas
Permite descargar la Gltima versién de los distintos esquemas.

Descarga de Manual de Usuario

Permite descargar el manual de uso de la aplicacién.
Consulta de datos expediente

Permite a las operadoras de TELEFONIA MOVIL consultar informacién del expediente asociado al tramite iniciado en solicitudes de nueva estacién presentadas
telematicamente.

Figura 2.- Pantalla principal del portal

Desde dicha pagina inicial, se puede acceder a los siguientes servicios:
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2.

Solicitud de Registro de Proyectos de Certificacion

e Solicitud de Registro de Proyectos de Memorias y Certificaciones Anuales. Permite realizar
solicitudes de registro de proyectos de certificacion validos (de tipo A, B, Cy D) (del operador
asociado al usuario conectado) remitidos previamente via ftp al MITYC pulsando sobre el

enlace Registro de proyectos dentro de “Memorias y Certificaciones Anuales”.

¢ Solicitud de Registro de Proyectos de Puesta en Servicio con Certificaciéon Sustitutiva.
Permite realizar solicitudes de registro de los proyectos de puesta en servicio con
certificacion sustitutiva (PSC) pulsando sobre el enlace Registro de proyectos dentro de

“Puesta en Servicio con Certificacidon Sustitutiva”.

e Solicitud de Registro de Proyectos de Puesta en Servicio con Inspeccidon. Permite realizar
solicitudes de registro de los proyectos de puesta en servicio con inspeccion (PSI) pulsando

sobre el enlace Registro de proyectos dentro de “Puesta en Servicio con Inspeccion”.

¢ Solicitud de Registro de Cancelacién. Permite realizar solicitudes de registro de los
proyectos de cancelacidn de estaciones (CAN) pulsando sobre el enlace Registro de proyectos

dentro de “Cancelacion”.

Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

1. Seleccionar la opcion Registro de Proyectos, desde el menu de servicios situado a la
izquierda de la pantalla. Si selecciona esta opcidn contenida en “Memorias y Certificaciones
Anuales” estara accediendo a la pantalla de solicitud de registro para las certificaciones de

tipo A, B, Cy D.

Si selecciona la opcién Registro de Proyectos contenida en “Puesta en Servicio con
Certificacion Sustitutiva”, estard accediendo a la pantalla de solicitud de registro de proyectos

de certificaciones de tipo PSC (Puesta en Servicio con Certificacion Sustitutiva).

Si selecciona la opcién Registro de Proyectos contenida en “Puesta en Servicio con
Inspeccion”, estara accediendo a la pantalla de solicitud de registro de proyectos de

certificaciones de tipo PSI (Puesta en Servicio con Inspeccion).

Si selecciona la opcién Registro de Proyectos contenida en “Cancelacion”, estara accediendo
a la pantalla de solicitud de registro de proyectos de certificaciones de tipo CAN (Cancelacion

de Estaciones).
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2. Seleccionar el literal Registro de Proyectos en la parte central de la pantalla.

Para solicitar el registro de certificaciones de tipo A, B, C 6 D hay que seleccionar el literal

Registro de Proyectos que estd contenido en “Memorias y Certificaciones Anuales”.

Para solicitar el registro de certificaciones de tipo PSC (Puesta en Servicio con Certificacidon
Sustitutiva) hay que seleccionar el literal Registro de Proyectos que esta contenido en “Puesta

en Servicio con Certificacion Sustitutiva”.

Para solicitar el registro de certificaciones de tipo PSI (Puesta en Servicio con Inspeccién) hay
gue seleccionar el literal Registro de Proyectos que esta contenido en “Puesta en Servicio con

Inspeccion”.

Para solicitar el registro de certificaciones de tipo CAN (Cancelacidn de Estaciones) hay que

seleccionar el literal Registro de Proyectos que esta contenido en “Cancelacion”.

Una vez seleccionada la opcidn, se accede a la siguiente pantalla:

wetelecomunicaciones

m BOUICITUD 06 S GIETED 08 PREOTECTOS B8 OF RT3 ICACHON D8 ERTACTONE S RADIOR fCTRICAS

b SATON DEL SACAALOS

* zrane - naam e

MANT AN sk

(@

Figura 3.- Solicitud de Registro de Proyectos de Certificacion

En ella se muestra la siguiente informacion:

¢ Datos del operador: indica el nombre del operador para el cual se visualiza la informacion.

¢ Datos del certificado: indica el NIF, nombre y apellidos del certificado con el que se accede

al sistema, y con el cual se firmardn las certificaciones que se desean registrar.
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¢ Proyectos pendientes de registro: contiene el conjunto de proyectos de certificacion
remitidos por el operador al MITYC que han pasado el proceso de validacidn, y por lo tanto
pueden ser registrados. Dependiendo de la opcidn elegida, se mostraran los proyectos de
certificaciones de tipo A, B, C y D, los proyectos de puesta en servicio con certificacidon
sustitutiva (tipo PSC), los proyectos de puesta en servicio con inspeccion (tipo PSI) 6 los

proyectos de cancelacidn (tipo CAN).

Con objeto de facilitar la seleccién de las certificaciones que se desean registrar, se permite realizar
una busqueda, sobre el conjunto de certificaciones remitidas ya validadas, por los siguientes

pardmetros:

* Nombre Proyecto: Se corresponde con el nombre (sin extension) del fichero depositado en

el ftp.

¢ Fecha carga: se corresponde con la fecha de carga del fichero de certificacidn en el ftp. (Se

permite realizar la busqueda por un rango).

Una vez introducidos los valores deseados de la busqueda, pinchar en el literal Buscar. En la tabla
situada debajo de los parametros de busqueda, aparecera el conjunto de proyectos de certificacion
qgue cumplen TODOS los criterios de busqueda seleccionados. En el caso de que el conjunto de
proyectos resultantes sea superior a 10 se podra acceder a éstos utilizando los botones 4

(inicio), b (siguiente), € (anterior)y 4| (ultimo), situados en la parte inferior derecha de la

tabla.

Para llevar a cabo la solicitud de registro de TODOS los proyectos de certificacion deseados, marcar
la casilla de seleccién situada a la izquierda de cada proyecto y a continuacion pulsar el literal

Solicitud de Registro situado en la parte inferior central de la pantalla.

Aparecera la siguiente pantalla de acuse de recibo:
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PRESENTACION DE MEMORIAS Y CERTIFICACIONES ANUALES OF ESTACIONES DE TELEFONIA MOV

LT POLICITUD S SEGHETRO BE PROTEGTO DE CERII VCATIONVES D8 ERTACIONES SADIONLECTRICAS

e mee de tei e Begreiee be b o S04 ——te e bmdmetsia | errm— o ¢ o— -

@==

Figura 4.- Acuse de recibo

En ella se indica que la operacion de solicitud de registro ha sido procesada, indicando el conjunto

de certificaciones incluidas en la peticidn de registro.

3. Solicitud de Desistimiento de un Procedimiento

Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

Seleccionar la opcién Desistimiento, desde el menu de servicios situado a la izquierda de la pantalla.
Si selecciona esta opcion contenida en “Memorias y Certificaciones Anuales” estara accediendo a
la pantalla de solicitud de desistimiento de un procedimiento relativo a una estacion.

Pantalla de desistimiento de una estacion:
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. . .
Eﬁim EZ SEDE- - TELEFONIA MOVIL

Sede electronica del Ministerio

Solicitud de desistimiento de un procedimiento relativo a una estaciéon

1. Datos del titular del expediente (o representante legal en su caso)

NIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido

Datos de la empresa titular del expediente

CIF * Razon social *

2. Datos de la solicitud

Numero expediente * Procedimiento a desistir *

T Alta "  Modificacion " Puesta en servicio

Gobiemo de Esparia. Ministerio de Industria, Energia y Turismo.

P de la Castellana 160, C.P. 28046 Madrid. Espafia

Figura 5.- solicitud de desistimiento

En ella se muestra la siguiente informacion:
1 e Datos del titular: indica el nombre del titular o representante legal.
- Datos del certificado: indica el NIF, nombre y apellidos del certificado con el que se
- accede al sistema, y con el cual se firmaran los desistimientos.
2 » Datos de la empresa titular del expediente:
- CIF: CIF de la Empresa titular del expediente
- Razdn social: Nombre de la empresa
3 « Datos de la Solicitud
- Namero de expediente: NUmero del expediente del procedimiento a desistir

- Procedimiento a desistir: Tipo de Procedimiento a desistir.
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Errores que pueden aparecer:

Campos incompletos o con ermores

El expediente correspondiente a la referencia dada consta en la
base de datos del MINETUR como perteneciente a otro operador.
Sdlo el operadoer propietario de la estacion puede realizar este

tramite
ACEPTAR

Si el expediente no pertenece al titular le saldra el anterior error.

Campos incompletos o con ermores

El expediente correspondiente a la referencia dada tiene abierto un
tipo de procedimiento que no coincide con el indicado en su
solicitud. Revise los datos

ACEPTAR

Si el tipo de expediente marcado (alta; Modificacién; Puesta en Servicio) no coincide con el

procedimiento en tramitacién; le saldra el error anterior.

Si los datos son correctos, se pasa al siguiente apartado:

Firmar y enviar los datos.
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Sede electronica del Ministerio

Solicitud de desistimiento de un procedimiento relativo a una estacion

Firmar y enviar los datos de la solicitud

El presentador de la solicitud declara que son ciertos los datos incluidos en el presente formulario. asi come la autenticidad del contenido de todos los documentos
asociados.
Solicitud de desistimiento de un procedimiento relativo a una estacion de telefonia mévil _
1. Datos del fitular del expediente (o representante legal en su caso)
= NIF/NIE
= Nombre

= Pnmer apeliido:
= Segundo apellido:

m

Datos de la empresa titular del expediente

= CIF:
= Razon social:

2. Datos de la solicitud

* Nimero de expediente: M M -1400 L

La presente solicitud conlleva la autorizacion del solicitante para que el Ministerio de Industria, Energia y Turismo notifique por medio del registro electronico del
Ministerio, accesible en la direccion https://sede minetur gob. es/es-ES/notificacioneselectronicas/Paginas/notificaciones aspx, el resultado de los actos

administrativos.

=< PASO ANTERIOR

Gobiemo de Espaiia. Ministerio de Industria, Energia y Turismo. =

P. de la Castellana 160, C.P. 28046 Madrid. Espafia

Figura 6.- Datos de la solicitud.
Si los datos no son correctos se pulsa el botdn i

Si los datos son correctos se pulsa el botén Lo que nos lleva a la siguiente

ventana.

L i o=

Cargando...
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Pagina final

[ ﬁi ol SEDE- TELEFONIA MOVIL

Sede electronica del Ministerio

Solicitud de desistimiento de un procedimiento relativo a una estacién

Acuse de recibo - Registro electrénico del Ministerio de Industria, Energia y Turismo

Esta Sclicitud de desistimiento de un procedimiento relative a una red radiosléctrica, junto con la copia de los documentos que se acompafian, ha sido inscrita en el
Registro Electronico del Ministerio de Industria, Energia y Turismo, el dia 11/10/2016, con el nimero Como documento acreditativo de la
presentacién de la operacion, IMPRIMASE ESTA PAGINA.

@] Descarga el acuse de recibo

Gobiemo de Espafia. Ministerio de Industria, Energia y Turismo.
P de la Castellana 160, CP. 28046 Madrid. Espafia :

Figura 7.- Acuse de Recibo

& Descarga &l acuse de recibo
Debe descargar el Acuse de Recibo

4. Solicitud de Subsanacion de Proyectos o Puestas en Servicio

Tiene por objeto dar respuesta a un requerimiento de subsanacién emitido por la Secretaria de
Estado en el marco de una tramitacién.

Si el requerimiento esta relacionado con la subsanacién del Informe de Medidas (identificacién o
correccion de un punto sensible, identificacion de los datos del técnico que realiza las medidas,
deficiencias con el equipo de medidas utilizado, etc...) de una memoria técnica previamente
presentada, entonces debe usar el siguiente apartado “5. Solicitud de Subsanacién de Informes de
Medidas de Proyectos de Memorias”.
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Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

Seleccionar la opcion Solicitud de subsanacion, desde el men de servicios situado a la izquierda de
la pantalla. Si selecciona esta opcidn contenida en “Subsanacion” estara accediendo a la pantalla
de solicitud de desistimiento de un procedimiento relativo a una estacion.

Pantalla de subsanacidon de una estacién:

E i-:. B EEue. SEDE- ‘ TELEFONIA MOVIL

Sede electronica del Ministerio

Subsanacién telematica de estaciones de Telefonia Mévil

1. Datos de la persona que firma la presentacion

NIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido

2. Datos del operador

CIF*

Razén social *

3. Datos del expediente

NUm. expediente *

4. Documentacion de subsanacién

Podra anexar hasta un maximo de 10 ficheros. El tamafio maximo permitido por cada fichero es 7Mb. Para el nombre del fichero solo se
permitiran caracteres del alfabeto tradicional. Las extensiones de fichero permitidas son: ficheros PDF (extensién .PDF), ficheros de imagen
(extensiones JPEG, .JPG, .GIF y .RAW), ficheros de texto: Microsoft Word (extensiones .DOC, .DOCX) y OpenDocument (extensién .ODT), ficheros
XML (Extension .XML)y ficheros firmados digitalmente (extensién .XSIG).

Haga clic en el botdn EXAMINAR para seleccionar el fichero, y después haga clic en el botén ANEXAR

Sxaminar.. | Ll anecar

Gobiemno de Espaiia. Ministerio de Energia, Turismo y Agenda Digital
P. de la Castellana 160, C.P. 28046 Madrid. Espafia

Figura 5.- solicitud de desistimiento

En ella se muestra la siguiente informacidn:
1 e Datos del presentador: indica el nombre de la persona que firma la presentacion.

- Datos del certificado: indica el NIF, nombre y apellidos del certificado con el que se accede

al sistema, y con el cual se firmardn las subsanaciones.
2 « Datos del operador:
- CIF: CIF del operador titular del expediente

- Razdn social: Nombre de la empresa
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3 e Datos del expediente
- Namero de expediente: Numero del expediente del procedimiento a subsanar

Errores que pueden aparecer:

Campos incompletos o con ermores

El expediente correspondiente a la referencia dada consta en la
base de datos del MINETUR como perteneciente a otro operador.
Sdlo el operador propietario de la estacion puede realizar este

tramite
ACEPTAR

Si el expediente no pertenece al titular le saldra el anterior error.

Campos incompletos o con errores

El expediente correspondiente a la referencia dada tiene abierto un
tipo de procedimiento que no coincide con el indicado en su
solicitud. Revise los datos

ACEPTAR

Si el expediente descrito no tiene abierto un procedimiento de subsanacidn requerido por la

Secretaria de Estado, se generara un siguiente error asociado y no se permitira continuar.

Campos incompletos o con emores

Pars poder reslizar este tramite la estacion de referencia indicada
debe estar dada de alta en |a base de datos del MINETAD, y debe
tener abierto un tramite de subsanacion dentro de un procedimiento
de Nueva estacion, Modificacion de estacion, PS de estacion o

Cancelacion de estacion.

Si los datos son correctos, se pasa al siguiente apartado:
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Firmar y enviar los datos.

¥ GOBIERNO MINISTERIO g:\‘ . -
3 IR IS ol C TELEFONiA MOVIL

Sede electronica del Ministerio

Subsanacidn telematica de estaciones de Telefonia Mévil

Firmar y enviar los datos de la solicitud

El presentador de |a solicitud declara que son ciertos los dates incluidos en el presente formularic, asi como la autenticidad del contenido de todos los
documentos asociados.

1. Datos de la persona que firma la presentacion
NIF/NIE:
Nombre:
Primer apellido:
Segundo apellido:
2. Datos del operador
CIF: Razén social:
3. Datos del expediente

Nimero de expediente de estacién: M M -1600

4. Documentacion de subsanacion v

La presente solicitud conlleva la autorizacidn del solicitante para que el Ministerio de Industria, Energia y Turismo notifique por medio del registro electronico del
Ministerio, accesible en |a direccién hitps:/sede.minetur.gob.es/es-ES/notificacioneselectronicas/Paginas/notificaciones.aspx, el resultado de los actos
administrativos.

FIRMAR Y ENVIAR

Figura 6.- Datos de la solicitud.

Si los datos no son correctos se pulsa el botdn i

Si los datos son correctos se pulsa el botdn Lo que nos lleva a la siguiente

ventana.

14
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MINISTERIO
DE INDUSTRIA_ENERGIA
YTURISMO

Cargando...

Pdgina final

[&~ =~ SEDE-T2

Sede electronica del Ministerio

‘i e

b

ACUSE DE RECIBO - REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO DE ENERGIA, TURISMO Y AGENDA DIGITAL

La solicitud de subsanancion ha sido inscrita en el Registro Electrénico del Ministerio de Energia, Turismo y Agenda Digital, el dia ,conel
nimero . Como documento acreditativo de la presentacién de la operacién, IMPRIMASE ESTA PAGINA.

&
Descarga el acuse de recibo

Figura 7.- Acuse de Recibo

- :
&4 Descarga el acuse de recibo

Debe descargar el Acuse de Recibo

15
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5. Solicitud de Subsanacion de Informes de Medidas de Proyectos de
Memorias

Tiene por objeto dar respuesta a un requerimiento emitido por Secretaria de Estado con el fin de que
el operador pueda subsanar el Informe de Medidas (identificacidn o correccién de un punto sensible,
identificacion de los datos del técnico que realiza las medidas, deficiencias con el equipo de medidas
utilizado, etc...) de una memoria técnica previamente presentada.

Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

Seleccionar la opcion Subsanacion de medidas, desde el menu de servicios situado a la izquierda
de la pantalla. Si selecciona esta opcidn contenida en “Subsanacion” estara accediendo a la pantalla
de solicitud de desistimiento de un procedimiento relativo a una estacion.

Pantalla de subsanacion de una estacion:

TP E GOBEANO  MINSTERO - e
g SE e BAROIA TURBHO = 3
Lo i 5

Sede electronica del Ministerio

SL{BSANACION TELEMATICA DE MEDIDAS DE ESTACIONES DE TELEFONIA
MOVIL

1. DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA DOCUMENTACION a efectos de notificacién

NIF/NIE * Nombre * Primer Apeliido * Segundo Apellido

2. DATOS DEL OPERADOR

NIF * Razon social *

3. DATOS DE LA SOLICITUD

Tipo de Procedimiento a Subsanar *
™

Haga clic en el boton EXAMINAR para seleccionar el fichero (.xsig) que iene el XML de ion de idas . y

después haga clic en el botén ANEXAR Tamaifio maximo permitido 7Mb. Para el nombre del fichero solo se permitiran caracteres del alfabeto
tradicional

| Examinar. kel Anexar

Haga clic en el boton EXAMINAR para seleccionar el fichero (.pdf) que contiene el Certificado de Calibracion, y después haga clic en el
botdn ANEXAR. Tamafio maximo permitido 1MB. Para el nombre del fichero solo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

| Examinar... I} Anexar

Gobiemo de Espaiia. Ministerio de Energia, Turismo y Agenda Digital.
Direccion General de Telecomunicaciones y Tecnologias de la
Informacion (E04796204)

P. de la Castellana 160, C.P. 28046 Madrid. Espafia

Figura 5.- solicitud de desistimiento

16
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En ella se muestra la siguiente informacion:

1 o Datos del presentador: indica el nombre de la persona que presenta la documentacion

a efectos de notificacion

- Datos del certificado: indica el NIF, nombre y apellidos del certificado con el que se

accede al sistema, y con el cual se firmara las subsanaciones.
2 ¢ Datos del operador:

- CIF: CIF del operador titular del expediente

- Razdn social: Nombre de la empresa
3 e Datos de la solicitud

- Tipo de procedimiento a subsanar: Seleccionable entre Alta, Modificacion, Certificacion

Anual tipoB o D.

NOTA: Actualmente no se encuentran operativos los procedimientos de subsanacion de
medidas para certificaciones anuales tipo B y D, si bien se encuentran incluidos en el

desplegable en previsién de que se puedan incorporar en un futuro.

Errores que pueden aparecer:

Campos incompletos o con ermores

El expediente correspondiente a la referencia dada consta en la
base de datos del MINETUR como perteneciente a otro operador.
Sdlo el operadoer propietario de la estacion puede realizar este

ACEPTAR

tramite

Si el expediente no pertenece al titular le saldra el anterior error.

17
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Campos incompletos o con errores

El expediente correspondiente a la referencia dada tiene abierto un
tipo de procedimiento que no coincide con el indicado en su
solicitud. Revise los datos

ACEPTAR

Si el expediente descrito no tiene abierto un procedimiento de subsanacion requerido por la

Secretaria de Estado, se generara un siguiente error asociado y no se permitira continuar.

Campos incompletos o con emores

Pars poder reslizar este tramite la estacion de referencia indicada
debe estar dada de alta en |a base de datos del MINETAD, y debe
tener abierto un tramite de subsanacién dentro de un procedimiento
de Nueva estacion, Modificacion de estacion, PS de estacion o

Cancelacion de estacion.

Si los datos son correctos, se pasa al siguiente apartado:

Firmar y enviar los datos.

18
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Pt~ =- SEDE-T2

Sede electronica del Ministerio

SUBSANACION TELEMATICA DE MEDIDAS DE ESTACIONES DE TELEFONIA
MOVIL

Firmar y enviar los datos de la solicitud

El presentador de la solicitud declara que son ciertos los datos incluidos en el presente formulario, as como la autenticidad del contenido de todos los documentos
asociados.
1. DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA DOCUMENTACION a efectos de notificacion
NIF/NIE:
Nombre:
Primer apellido:
Segundo apellido:
2. DATOS DEL OPERADOR

NIF:
Razon social:

3. DATOS DE LA SOLICITUD

Tipo de Procedimiento a Subsanar: ALT

Numero de expediente:

Documento de medidas: v
= Nombre:

La presente solicitud conlleva la autorizacion de la persona gue presenta la documentacion, en el caso de que el procedimiento asi lo requiera, para que el Ministerio
de Energia, Turismo y Agenda Digital compruebe sus datos de identidad personal y de domicilio y residencia en el Sistema de Verificacion de Datos de Identidad y
Residencia. (Reales Decretos 522/2006 y 523/2006 de 23 de abril)

[[] Para denegar expresamente dicha autorizacion marque este recuadro

<< PASO ANTERIOR
FIRMAR Y ENVIAR

Figura 6.- Datos de la solicitud.

Si los datos no son correctos se pulsa el botdn ‘“'“"".

Si los datos son correctos se pulsa el botén Lo que nos lleva a la siguiente

ventana.

-

Cargando...
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Pagina final

Sede electronica del Ministerio

SUBSANACION TELEMATICA DE MEDIDAS DE ESTACIONES DE TELEFONIA
MOVIL

Acuse de recibo - Registro electronico del Ministerio de Energia, Turismo y Agenda Digital

La solicitud de subsanancion ha sido inscrita en el Registro Electronico del Ministerio de Energia, Turismo y Agenda Digital, el dia , con el nimero

. Como documento acreditativo de Ia presentacion de la operacion, IMPRIMASE ESTA PAGINA.

&% Descarga el acuse de recibo

<< VOLVER INICIO

Figura 7.- Acuse de Recibo

&1 Descarga el acuse de recibo
Debe descargar el Acuse de Recibo
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6.

Consulta de Proyectos de Certificacion

e Consulta de Proyectos de Memorias v Certificaciones Anuales. Permite consultar el estado

en que se encuentran los proyectos de certificacion de tipo A, B, Cy D (del operador asociado

al usuario conectado) remitidos via ftp al MITYC.

e Consulta de Proyectos de Puesta en Servicio con Certificacién Sustitutiva. Se pueden

consultar los proyectos de puesta en servicio con certificacion sustitutiva (del operador
asociado al usuario conectado) remitidos via ftp al MITYC pulsando sobre el enlace Consulta

de proyectos dentro de “Puesta en Servicio con Certificacion Sustitutiva”.

e Consulta de Proyectos de Puesta en Servicio con Inspeccidn. Se pueden consultar los

proyectos de puesta en servicio con inspeccion (del operador asociado al usuario conectado)
remitidos via ftp al MITYC pulsando sobre el enlace Consulta de proyectos dentro de “Puesta

en Servicio con Inspeccion”.

¢ Consulta de Proyectos de Cancelacidn. Se pueden consultar los proyectos de cancelacion

de estaciones (del operador asociado al usuario conectado) remitidos via ftp al MITYC

pulsando sobre el enlace Consulta de proyectos dentro de “Cancelacion”.

Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

1. Seleccionar la opcidon Consulta de Proyectos, desde el menu de servicios situado a la
izquierda de la pantalla. Si selecciona esta opcion contenida en “Memorias y Certificaciones
Anuales” estara accediendo a la pantalla de consulta de proyectos de certificaciones de tipo

A, B, CyD.

Si selecciona la opcidon Consulta de Proyectos contenida en “Puesta en Servicio con
Certificacion Sustitutiva”, estara accediendo a la pantalla de consulta de proyectos de

certificaciones de tipo PSC (Puesta en Servicio con Certificacion Sustitutiva).

Si selecciona la opcion Consulta de Proyectos contenida en “Puesta en Servicio con
Inspeccion”, estara accediendo a la pantalla de consulta de proyectos de certificaciones de

tipo PSI (Puesta en Servicio con Inspeccidn).

Si selecciona la opcidn Consulta de Proyectos contenida en “Cancelacion”, estara accediendo

a la pantalla de consulta de proyectos de certificaciones de tipo CAN (Cancelacién).
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2. Seleccionar el literal Consulta de Proyectos en la parte central de la pantalla.

Para consultar proyectos de certificaciones de tipo A, B, C 6 D hay que seleccionar el literal

Consulta de Proyectos que esta contenido en “Memorias y Certificaciones Anuales”.

Para consultar proyectos de certificaciones de tipo PSC (Puesta en Servicio con Certificacion
Sustitutiva) hay que seleccionar el literal Consulta de Proyectos que esta contenido en “Puesta

en Servicio con Certificacion Sustitutiva”.

Para consultar proyectos de certificaciones de tipo PSI (Puesta en Servicio con Inspeccion)
hay que seleccionar el literal Consulta de Proyectos que esta contenido en “Puesta en Servicio

con Inspeccion”.

Para consultar proyectos de certificaciones de tipo CAN (Cancelacion de Estaciones) hay que

seleccionar el literal Consulta de Proyectos que esta contenido en “Cancelacion”.

Una vez seleccionada la opcidn, se accede a la siguiente pantalla:

wetelecomunicaciones

PRESENTACION DE MEMORIAS Y CERTIFICACIONES ANUALES DF ESTACIONES DE TELEFONIA MOV

|8 swvcion | CONIAR TA DF PROYVECION DF CHRTEF BCACION DF FETACIONS & RASHOS L CTRICAR

LBATIN BEL DT RASOS
e Y
£ DATON DEL CORTIF M ADS
B Nk Cres
A et

B AT T PR AGEES TR TR AT

u e e - am r——— g
. ROp— - Sy e
vt & o8 ceps sy o 30 omow s anner Ve rw—
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Ll L e g e - v a— et

@@=

)

i

f

i

'

i

'

'
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Figura 8.- Consulta de Proyectos de Certificacion

En ella se muestra la siguiente informacion:
¢ Datos del operador: indica el nombre del operador para el cual se visualiza la informacion.

¢ Datos del certificado: indica el NIF, nombre y apellidos del certificado con el que se accede
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al sistema, y con el cual se firmardn las certificaciones que se desean registrar.

* Proyectos presentados telemdticamente: contiene el conjunto de proyectos de

certificacidon depositados por el operador en el ftp, que han sido procesados.

Con objeto de facilitar la seleccién de los proyectos de certificacion que se desea consultar, se permite

realizar una busqueda, sobre el conjunto de certificaciones remitidas, por los siguientes pardmetros:

* Nombre Proyecto: Se corresponde con el nombre (sin extension) del fichero depositado en

el ftp.

* Fecha carga: se corresponde con la fecha de carga del fichero de certificacion en el ftp. (Se

permite realizar la busqueda por un rango).

¢ Fecha validacidn: se corresponde con la fecha de la ultima validacidn realizada sobre el

fichero remitido. (Se permite realizar la busqueda por un rango).

e Estado: se corresponde con los posibles estados en los que se puede encontrar un proyecto

de certificacién. Sus posibles valores son los siguientes:
¢ ERROR FIRMA: El proyecto no ha superado el proceso de validacién de firma XADES.
* VALIDANDOSE: El proyecto se encuentra en fase de validacién.

¢ INICIADO TRAMITE: Se ha iniciado el tramite del proyecto (En el caso de
certificaciones B, C y D, indica que la informacién asociada a la certificacidon ha sido

registrada, al igual que para PSC, PSly CAN).

¢ PENDIENTE REGISTRO: El proyecto ha sido marcado para ser registrado y aun no ha

sido registrado.

e ERROR VALIDACION: El proyecto no ha superado el proceso de validacién de

estructura / contenido del fichero XML visado.

e VALIDADO: El proyecto es correcto y todavia no ha sido marcado para ser

registrado.

¢ REGISTRADO: El proyecto ha sido registrado telematicamente, pero todavia no se

ha iniciado su tramitacion.
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e VALIDACION-POSTPUESTA: indica que existe un expediente asociado a la(s)
estacion(es) objeto de la certificacién, que esta siendo tramitado (i.e. se estd
tramitando una modificacion y se recibe otra modificacidn), por lo que no es posible

realizar la validacién en ese momento.

e PENDIENTE-LECTURA-NOTIFICACION: indica que existe una notificacién asociada al
proyecto, descargables desde el portal, en el apartado “Consulta de Expedientes”, en

el detalle del proyecto. Esta puede ser una notificacién o notificacién de cancelacién.

* LEIDA-NOTIFICACION: indica que existe una notificacién asociada al proyecto (o

notificacidon de cancelacion) que ya se ha consultado desde el portal.

Una vez introducidos los valores deseados de la busqueda, pinchar en el literal Buscar. En la tabla
situada debajo de los pardmetros de busqueda, aparecera el conjunto de proyectos de certificacion
gue cumplen TODOS los criterios de busqueda seleccionados. En el caso de que el conjunto de
proyectos resultantes sea superior a 10 se podrd acceder a éstos utilizando los botones 14

(inicio), P (siguiente), 4 (anterior)y ] (ultimo), situados en la parte inferior derecha de la

tabla.

Si se desea descargar a fichero Excel el resultado de la busqueda, pinchar sobre el literal Exportar

Excel, situado en la parte superior derecha de la tabla.

Si se desea acceder a la informacion de detalle sobre el contenido y resultado del procesamiento de
un proyecto de certificacidn en particular, pinchar en el icono situado a debajo de la columna

Consultar de la tabla. Al realizar esta accion aparece la siguiente pantalla:
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RESENTACION DE MEMORIAS Y CERTIFICACIONES ANUALES OF ESTACIONES DE TELEFONIA MOVIL
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Figura 9.- Informacion de detalle de un Proyecto de Certificacion

En ella se muestra la siguiente informacion:
¢ Datos del operador: nombre del operador asociado al proyecto de certificacion.
¢ Datos del proyecto:
- Nombre proyecto: nombre del fichero despistado en el ftp.
- Estado: estado en el que se encuentra el proyecto de certificacion.

- Tipo Certificacidn: tipo de certificacion del proyecto. Contiene un valor si se ha
superado la validaciéon de la firma: A, B, C 6 D si es una Certificacidon Anual, PSC si es
de Puesta en Servicio con Certificacidn Sustitutiva, PSI si es de Puesta en Servicio con

Inspeccién, 6 CAN si es de Cancelacion.

- Usuario: usuario que ha realizado el registro. Contiene un valor si el proyecto ha

sido registrado.

- N2 Visado. Numero de visado del proyecto de certificacidon. Contiene un valor si el

proyecto ha superado la validacidn de la firma.
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- Fecha Carga: fecha de carga del proyecto en el ftp.

- Fecha Validacion: fecha de la dltima validacion del fichero.

- Fecha Solicitud Registro: fecha de solicitud del registro del proyecto
- Fecha Registro: fecha de registro del proyecto de certificacion.

- NQ registro telematico: identificador del registro telemdtico asociado al proyecto de

certificacion.

- Fecha Inicio Tramite: fecha en el que se ha iniciado el tramite (se ha registrado la
informacidn en el caso de certificaciones tipo B, C 6 D) asociado al proyecto de

certificacion.

- Acceso al fichero original remitido. En el caso de que no se haya superado la
validacién firma el fichero sera el original depositado en el ftp, en caso contrario el
fichero sera el XML contenido en el fichero de firma. Si se desea descargar el fichero

. . i
pinchar sobre el icono *

- Errores: se muestra en forma de tabla el conjunto de errores asociados al proceso
de validacién del proyecto de certificacion. Se muestra para cada error su cédigo de
error y una descripcién del mismo. Si se desea se puede descargar a Excel el conjunto
de errores pinchando sobre el literal Exportar Excel situado en la parte superior
izquierda de la tabla de errores. En el caso de que el numero de errores mostrado
sea superior a 10, se podra acceder a éstos utilizando los botones L (inicio), 4
(siguiente), 4 (anterior) y H (ultimo), situados en la parte inferior derecha de

la tabla.

- Datos Registrados: en caso de que el proyecto de certificacion haya sido registrado,
se proporciona la fecha, nimero de registro e identificador de certificacién. De forma
adicional, se permite descargar el fichero de validacién de la firma realizada en el
registro. Para ello seleccionar el literal DESCARGAR EL FICHERO DE VALIDACION DE
FIRMA DE REGISTRO TELEMATICO, situado en la parte inferior de la pagina.

- Resguardo de Registro: en caso de que el proyecto de certificacion haya sido
registrado, se permite descargar un resguardo en formato pdf del registro realizado.
Para ello seleccionar el literal DESCARGAR FICHERO PDF DE RESGUARDO DE
REGISTRO, situado en la parte inferior de la pagina.
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7. Otras Funcionalidades

e Administracion de Técnicos Autorizados. Permite:

- A los responsables autorizados de Operadores, gestionar qué personas de su
institucion figuran en la aplicacion como autorizadas para realizar operaciones de
consulta, registro y validacién de proyectos presentados telematicamente por su

institucion.

- A los responsables autorizados de Colegios Profesionales, gestionar que personas
de su institucion figuran en la aplicacién como autorizadas para visar proyectos en

nombre del Colegio Profesional

¢ Validacién de Certificaciones. Permite comprobar la validez de ficheros de proyectos de

certificaciones, tanto para proyectos visados como sin visar.

» Descarga de Esquemas. Permite descargar la versién vigente de cada uno de los esquemas.

¢ Descarga de Manual de Usuario. Permite descargar este manual.

e Consulta de Datos Expediente. Permite a las operadoras de telefonia movil consultar
informacidn del expediente asociado al tramite iniciado en solicitudes de nueva estacion
presentadas telemdaticamente, asi como las Puestas en Servicio con Inspeccidn, Puestas en

Servicio con Certificacion Sustitutiva o Cancelaciones que tengan Notificacidon Telematica.

Todas las pantallas del portal se encuentran divididas en tres zonas:

e Zona superior de encabezado de la aplicacidon, comun para todo el portal y situada en la

parte superior del portal.

¢ Zona de menu de servicios, comun para todo el portal y situada en la parte izquierda de la

pantalla. En él se muestran los servicios disponibles, variando éstos en virtud del tipo de

usuario conectado.

¢ Zona central de trabajo, destinada a interactuar con el usuario. El contenido y las acciones

disponibles variaran en virtud del servicio seleccionada.
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8. Administracion de Técnicos Autorizados

Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

1. Seleccionar la opcidn Administracidn de Técnicos Autorizados, desde el menu de servicios situado
a la izquierda de la pantalla.

2. Seleccionar el literal Administracién de Técnicos Autorizados en la parte central de la pantalla.

Una vez seleccionada la opcidn, se accede a la siguiente pantalla:

8 wewvaon ADUIRIETRACION USLARGON P RADOR §

N

@

Figura 10.- Pantalla inicial de Administracion de Técnicos Autorizados

En ella se muestran por defecto en el listado de usuarios todos los usuarios asociados al operador /

colegio activo (operador / colegio asociado al usuario conectado).
Las operaciones de administracion que pueden realizarse son:

¢ Afadir un nuevo usuario

e Borrar un usuario existente

* Modificar un usuario existente

¢ Busqueda de usuarios
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Anadir un nuevo usuario

Para afiadir un nuevo usuario, pinchar sobre el literal Afiadir situado en la parte superior derecha de
la pantalla. Al realizar esta accidn se activara en la parte inferior de la pantalla el siguiente

formulario:

o telecomunicaciones
PRESENTACION DE MEMORIAS Y CERTIFICACIONES ANUALES DF ESTACIONES DF TELEFONIA MOV

(8 wwicsos AR ERACRN USLARSCS GRERADOR §

@

Figura 11.- Afiadir nuevo usuario

Introducir los valores de Nombre, Apellidos, y NIF asociados al nuevo usuario y pinchar sobre el literal

Aceptar situado en la parte inferior de la pantalla.
El nuevo usuario aparecera en la lista de usuarios asociados al operador / Colegio.
NOTA: el nuevo usuario creado tendra acceso a las siguientes funcionalidades:

¢ Registro de Proyectos de Certificacién

¢ Consulta de Proyectos de Certificacion

¢ Validacién de Certificaciones

Si se desea cancelar la operacién pinchar sobre el literal Volver, situado en la parte inferior de la

pantalla.
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Borrar un usuario existente

. . . . N | . .
Para borrar un usuario existente, pinchar sobre el icono * en la tabla de usuarios. Al realizar
esta accidn aparecera en ventana emergente un mensaje de confirmacién del borrado. Pulsar en el

botdn Aceptar si se desea confirmar la accién, en caso contrario pulsar en el boton Cancelar.

Si se ha confirmado la accidn, el usuario aparecerd actualizado en la tabla de usuarios con la fecha

de baja, y desaparecera el icono de borrado.
Modificar un usuario existente

Para modificar datos asociados a un usuario existente, pinchar sobre el icono en la tabla de
usuarios. Al realizar esta accion se activara en la parte inferior de la pantalla el formulario de datos

asociados a un usuario.

Una vez realizadas las modificaciones deseadas, pinchar sobre el literal Aceptar situado en la parte

inferior de la pantalla.

El nuevo usuario aparecera en la lista de usuarios asociados al operador / Colegio con las

modificaciones realizadas.

Si se desea cancelar la operacién pinchar sobre el literal Volver, situado en la parte inferior de la

pantalla.

Usuarios Colegiados

Para administrar los usuarios que pertenecen a un colegio, se ha creado un nuevo tipo de usuario,
denominado Colegiado. Para dar de alta un usuario de este tipo o modificar el tipo de un usuario
creado anteriormente, se debe actuar como se explica anteriormente en los apartados “Afiadir nuevo
Usuario” 6 “Moaodificar un usuario existente”, con la salvedad de elegir el tipo “Colegiado” en la

pantalla que se muestra a continuacion:
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Figura 12.- Usuario Colegiado

Se debe tener en cuenta que existe un nimero maximo de usuarios colegiados que se pueden crear

por colegio.

Una vez realizadas las modificaciones deseadas, pinchar sobre el literal Aceptar situado en la parte

inferior de la pantalla.

El nuevo usuario aparecerd en la lista de usuarios asociados al operador / Colegio con las

modificaciones realizadas.

Busqueda de Usuarios

Si se desea realizar una busqueda de los usuarios asociados al operador/colegio activo, introducir
los criterios de busqueda deseados en los campos presentes en la seccidon Datos de Usuario, y

pinchar sobre el literal Buscar situado en la parte superior derecha de la pantalla.

Con esta accidn se mostrardn en la tabla de usuarios el conjunto de usuarios que cumplen TODOS

los criterios de busqueda seleccionados.
Los campos de busqueda permitidos son:
* Nombre
¢ Apellidos
* NIF

» Datos de baja: seleccion de las siguientes opciones Si, No 6 TODOS
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En la tabla resultado de la busqueda se muestra la siguiente informacion asociada a cada usuario:
e NIF
e Nombre
e Apellidos
¢ Fecha de baja
¢ Iconos de modificacidn

¢ Icono de Borrado (presente solo en caso de que el campo fecha de baja tenga valor)

Si el resultado de la busqueda superior a 10 ocurrencias, se podra acceder al resto de informacién

utilizando los botones 14 (inicio), 4 (siguiente), 4 (anterior) y M (ultimo), situados en la

parte inferior derecha de la tabla.

Si se desea descargar a fichero Excel el resultado de la busqueda, pinchar sobre el literal Exportar

Excel, situado en la parte superior derecha de la tabla.
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9. Validacion de Certificaciones

Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

1. Seleccionar la opcién Validacion de Certificaciones, desde el menu de servicios situado a la

izquierda de la pantalla.

2. Seleccionar el literal Validacion de Certificaciones en la parte central de la pantalla.

Una vez seleccionada la opcidn, se accede a la siguiente pantalla:

B VALTDAR WIRAI FARA LA FRESTA TN SERVITRS 0 CORTIF AL N SUATITUTIVA

CALIEAR vivALw

@

Figura 13 — Pantalla de Validacion de Certificaciones

Desde esta pantalla se permite validar on-line proyectos de certificaciéon En virtud del la opciéon de

tipo de documento elegida se realizaran las siguientes validaciones:

e Certificacion Colegiado Colegio: en este caso se valida que la estructura y contenido del
fichero que se adjunta es correcta, tomando como patrén para la validacién de la estructura

el fichero de estructura definido para cada certificacion en el sentido colegiado colegio.

e Certificaciéon Firmada: en este caso se valida el fichero que se adjunta es un fichero visado
valido y que la estructura y contenido es correcta, tomando como patrdn para la validacion
de la estructura el fichero de estructura definido para cada certificacidn en el sentido colegio

colegiado.
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Para realizar una validacion se deben seguir los siguientes pasos:
1. Elegir un tipo de documento
2. Seleccionar el fichero que se desea validar, pulsando el botén Examinar.
3. Pinchar sobre el literal Validar Fichero

Transcurridos unos segundos aparecera en la parte inferior de |la pantalla el resultado de la validacién:

P8 ccwunceos | VALIDACION OF CCRTIT ICACIONE S

L AL AR § L
ACERAR T LU

IARANT AL BB TTOR DN wB O W, TSN IR0 W ISR RO TORIRIROC C VAR T 0 B
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Figura 14 — Resultado de Validacién de Certificaciones

En virtud del resultado de la misma, la informacién que se muestra es la siguiente:
¢ Si la validacidn es correcta:
- Nombre del fichero validado
- Mensaje indicando el éxito del proceso de validacion
* Si la validacidon no es correcta:
e Nombre del fichero validado

- Tabla de Errores: se muestra en forma de tabla el conjunto de errores asociados al

proceso de validacién del proyecto de certificaciéon. Se muestra para cada error su
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cddigo de error y una descripcion del mismo. Si se desea se puede descargar a Excel
el conjunto de errores pinchando sobre el literal Exportar Excel situado en la parte

superior izquierda de la tabla de errores. En el caso de que el nimero de errores
mostrado sea superior a 10, se podrd acceder a éstos utilizando los botones 14
(inicio), P (siguiente), 4 (anterior)y B (ultimo), situados en la parte inferior

derecha de la tabla.
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10. Validacién de Visado para la Puesta en Servicio con Certificacion
Sustitutiva
Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

1. Seleccionar la opcién Validacion de Certificaciones, desde el menu de servicios situado a la

izquierda de la pantalla.

2. Seleccionar el literal Validacion de Certificaciones en la parte central de la pantalla.

Una vez seleccionada la opcidn, se accede a la siguiente pantalla:

VALIDAR 7 1CWEn0

N VALIDAR WISADG PARA LA PURATA TN SERVIEES CON CRRTINIE AL I SUSTITUTIVA

CALIPAR ¥iNALY

(@ ==

Figura 15 — Pantalla de Validacion de Visado para PSC

¢ Desde esta pantalla se permite validar on-line si un ndmero de visado es valido y estd

asociado a un numero de Expediente de una estacién.

Para realizar una validacién se deben seguir los siguientes pasos:
1. Escribir el Numero de Visado en la caja de texto “Numero de Visado”.

2. Escribir el Nimero de Expediente de la Estacion en la caja de texto “Expediente (de la

estacion)”.
3. Pinchar sobre el literal Validar Visado.
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Transcurridos unos segundos aparecerd en la parte inferior de la pantalla el resultado de la validacién:

telecomunicaciones
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Figura 16 — Resultado de Validacién de Visado para PSC
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11. Descarga de Esquemas

Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

1. Seleccionar la opcidn Descarga de Esquemas, desde el menu de servicios situado a la

izquierda de la pantalla.
2. Seleccionar el literal Descarga de Esquemas en la parte central de la pantalla.

Una vez seleccionada la opcidn, se accede a la siguiente pantalla:

wetelecomunicaciones
PRESENTACION DE MEMORIAS Y CERTIFICACIONES ANUALES DF ESTACIONES DF TELEFONIA MOV

PV —

§ O BEACARLA B FAOWE A

(@~

Figura 17.- Pantalla inicial de Descarga de Esquemas

Desde esta pantalla se permite descargar on-line la ultima versién de los distintos esquemas
utilizados en la aplicacién. Para ello, seleccione en la lista desplegable Clase la clase de certificacion
elegida (tipos A, B, C, D, PSC, PSI 6 CAN) y en la lista desplegable Tipo Esquema el tipo elegido
(Colegio- Colegiado 6 Colegiado-Colegio). Para PSI (Puesta en Servicio con Inspeccién) y CAN
(Cancelacidon de Estaciones) sdlo existe el esquema Colegiado-Colegio puesto que este tipo de

certificaciones se debe remitir via ftp al MITYC sin visar por el Colegio.
12. Descarga de Manual de Usuario

Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

1. Seleccionar la opcidn Descarga de Manual de Usuario, desde el menu de servicios situado

a laizquierda de la pantalla.

2. Seleccionar el literal Descarga de Manual de Usuario en la parte central de la pantalla.
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13. Consulta de Datos de Expediente

Esta funcionalidad, permite a las operadoras de telefonia movil consultar informacién del
expediente asociado al tramite iniciado en solicitudes de nueva estacidn presentadas

telematicamente
Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

1. Seleccionar la opcién Consulta de Datos de Expediente, desde el menu de servicios situado

a laizquierda de la pantalla.

2. Seleccionar el literal Consulta de Datos de Expediente en la parte central de la pantalla.

Una vez seleccionada la opcidn, se accede a la siguiente pantalla:
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Figura 18.- Consulta de Datos de Expediente

En ella se muestra la siguiente informacién:
¢ Datos del operador: indica el nombre del operador para el cual se visualiza la informacién.

¢ Datos del certificado: indica el NIF, nombre y apellidos del certificado con el que se accede

al sistema, y con el cual se firmaran las certificaciones que se desean registrar.
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* Proyectos presentados telematicamente: contiene el conjunto de proyectos de solicitud de
nueva estacidn depositados por el operador en el ftp, que han sido procesados para los cuales
se ha iniciado el trdmite administrativo. El estado de dichos proyectos sera el ultimo estado

en el que el proyecto se encuentra actualmente.

¢ Notificaciones: si el proyecto presentado telemdaticamente tiene una notificacion,

aparecera con el icono que significa que el proyecto tiene notificaciones pendientes

de leer. Si el proyecto no tiene notificaciones, no aparecera ningln icono, y si el proyecto

tiene notificaciones que ya se han leido entonces aparecerd el icono  ~* . Para consultar
dichas notificaciones en el caso de existir se debe pinchar en el icono situado a debajo de la
columna Consultar de la tabla, y desde el detalle del proyecto apareceran las notificaciones

asociadas al proyecto, tal como se explica posteriormente.

¢ Notificaciones de Cancelaciones: si el proyecto presentado telematicamente tiene una
notificacion, aparecerd con el icono '# que significa que el proyecto tiene notificacion de
cancelacién pendientes de leer. Si el proyecto no tiene notificaciones de cancelacién, no

aparecerd ningln icono, vy si el proyecto tiene notificaciones que ya se han leido entonces

aparecerd el icono . Para consultar dichas notificaciones en el caso de existir se debe
pinchar en el icono situado a debajo de la columna Consultar de la tabla, y desde el detalle
del proyecto apareceran las notificaciones asociadas al proyecto, tal como se explica

posteriormente.

e Consulta de Notificaciones no telematicas: si el proyecto tiene una notificacién ¢
notificacién de cancelacién y dicho proyecto no se ha presentado telematicamente, se
pueden consultar seleccionando en el filtro de busqueda de “Tipo de Presentacidon” como

“No telematica” y a continuacién pulsando el botén “Buscar”.

Con objeto de facilitar la seleccion de estos proyectos que se desea consultar, se permite realizar una

busqueda, por los siguientes parametros:

¢ Fecha carga: se corresponde con la fecha de carga del fichero de certificacion en el ftp. (Se

permite realizar la busqueda por un rango).

¢ Fecha validacidn: se corresponde con la fecha de la ultima validacién realizada sobre el

fichero remitido. (Se permite realizar la busqueda por un rango).

e Nombre Proyecto: Se corresponde con el nombre (sin extension) del fichero depositado en
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el ftp.

¢ N2 de Visado: se corresponde con el nimero de visado incluido en el proyecto de solicitud

de alta de nueva estacion depositado en el ftp

¢ N2 de Expediente: se corresponde con el nimero de Expediente incluido en el proyecto de

solicitud de alta de nueva estacion depositado en el ftp

¢ Estado: se corresponde con el estado en el que se encuentra el proyecto de solicitud:
Generado PDF tramitacién, Pendiente Lectura Notificacion o Notificacion Leida, Pendiente

Lectura Cancelacién o Cancelacion Leida.

¢ Tipo de Tramite: se corresponde con el tipo de tramite del proyecto de solicitud, que puede

ser de Alta, Modificacidn o Puesta en Servicio con Certificacidon Sustitutiva.

¢ Tipo de Presentacion: por defecto aparecerdn los proyectos presentados telematicamente.
Si se desea consultar notificaciones o notificaciones de cancelacién de expedientes que no se
han presentado telematicamente via ftp al MITYC, debera seleccionar en este filtro “No
Telemdtica”, o si desea que aparezcan tanto los proyectos presentados telematicamente
como las notificaciones o notificaciones de cancelacidon de expedientes no presentados de

forma telematica, entonces debe seleccionar “Todos”.

Una vez introducidos los valores deseados de la busqueda, pinchar en el literal Buscar. En la tabla
situada debajo de los parametros de busqueda, aparecera el conjunto de proyectos de solicitud de
nueva estacion para los que se ha iniciado el trdmite y que cumplen TODOS los criterios de

busqueda seleccionados. En el caso de que el conjunto de proyectos resultantes sea superior a 10

se podrd acceder a éstos utilizando los botones H (inicio), P (siguiente), 4 (anterior)y 4

(ultimo), situados en la parte inferior derecha de la tabla.

Si se desea descargar a fichero Excel el resultado de la bisqueda, pinchar sobre el literal Exportar

Excel, situado en la parte superior derecha de la tabla.

Con dicha accién se generara un fichero Excel que contiene la siguiente informacion de cada

proyecto de alta de estacion:
* Fecha de entrega: fecha en que se deposito el fichero en el ftp
¢ Fecha de tramitacion: fecha en el que se inicid el tramite

¢ Nombre de proyecto: nombre del fichero depositado en el ftp sin extension
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¢ N2 de visado: nimero de visado del proyecto

* N2 de expediente: nimero de expediente asignado al proyecto

¢ Cdodigo de estacion: Codigo de estacion suministrado por la operadora

¢ Cédigo de emplazamiento: Cddigo de emplazamiento suministrado por la operadora
¢ Tipo de sistema: tipo de sistema de la estacidn suministrado por la operadora

e Tipo de estacidn: tipo de estacidn de la estacidon suministrado por la operadora

¢ Municipio: Cédigo de municipio del emplazamiento suministrado por la operadora

* Provincia: Cédigo de provincia del emplazamiento suministrado por la operadora.

NOTA: los campos Cddigo de estacidn, Cédigo de emplazamiento, Municipio y Provincia aparecen

en el fichero Excel precedidos del caracter ‘.

Si se desea acceder a la informacion de detalle sobre el contenido y resultado del procesamiento de
un proyecto de certificacidn en particular, pinchar en el icono situado a debajo de la columna

Consultar de la tabla. Al realizar esta accion aparece la siguiente pantalla:
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Figura 19.- Informacidn de detalle de un Proyecto de Alta de Estacion con tramite iniciado

En ella se muestra la siguiente informacidn:

» Notificaciones del proyecto: si el proyecto tuviera alguna notificacion, esta aparecera en el

apartado Notificaciones, donde se muestra el tipo de documento de la notificacién. Si se

desea descargar el fichero pinchar sobre el icono o
¢ Datos del operador: nombre del operador asociado al proyecto de certificacion.
¢ Datos del proyecto:

- Nombre proyecto: nombre del fichero depositado en el ftp.

- Estado: estado en el que se encuentra el proyecto de certificacién.

- Tipo Certificacion: tipo de certificacién del proyecto. Contiene un valor A, B, C 6 D,
si se ha superado la validacidn de la firma. El tipo PSC, PSI y CAN apareceran cuando

tengan notificacidn o notificacidon de cancelacién pendiente de lectura o ya leida.
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- Usuario: usuario que ha realizado el registro. Contiene un valor si el proyecto ha

sido registrado.

- N2 Visado. Numero de visado del proyecto de certificacion. Contiene un valor si el

proyecto ha superado la validacién de la firma.

- Fecha Carga: fecha de carga del proyecto en el ftp.

- Fecha Validacion: fecha de la dltima validacion del fichero.

- Fecha Solicitud Registro: fecha de solicitud del registro del proyecto
- Fecha Registro: fecha de registro del proyecto de certificacion.

- NQ registro telematico: identificador del registro telemdtico asociado al proyecto de

certificacion.

- Fecha Inicio Tramite: fecha en el que se ha iniciado el tramite (se ha registrado la
informacidn en el caso de certificaciones tipo B, C 6 D) asociado al proyecto de

certificacion.

- N2 de Expediente: Nimero de expediente administrativo asociado a la solicitud de

alta de estacion

- Acceso al fichero original remitido. En el caso de que no se haya superado la
validacién firma el fichero sera el original depositado en el ftp, en caso contrario el
fichero sera el XML contenido en el fichero de firma. Si se desea descargar el fichero

ol

pinchar sobre el icono *

- Datos Registrados: en caso de que el proyecto de certificacién haya sido registrado,
se proporciona la fecha, nimero de registro e identificador de certificacién. De forma
adicional, se permite descargar el fichero de validacién de la firma realizada en el
registro. Para ello seleccionar el literal DESCARGAR EL FICHERO DE VALIDACION DE
FIRMA DE REGISTRO TELEMATICO, situado en la parte inferior de la pagina.

- Resguardo de Registro: en caso de que el proyecto de certificacion haya sido
registrado, se permite descargar un resguardo en formato pdf del registro realizado.
Para ello seleccionar el literal DESCARGAR FICHERO PDF DE RESGUARDO DE

REGISTRO, situado en la parte inferior de la pagina.
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14. Puesta en Servicio con Inspeccion (PSI)

A continuacién se detallan las instrucciones necesarias para realizar la Puesta En Servicio
con Inspeccion (en adelante PSI) y para poder operar con el Portal de Presentacion de Memorias y
Certificaciones Anuales de Estaciones de Telefonia Movil. En él se describe el modo de uso de las

siguientes funcionalidades:

® Pago de la Tasa de Telecomunicaciones correspondiente para PSl y obtencién del Nimero

de Justificante.

e Solicitud de Registro de Proyectos de Certificacidon PSI.

¢ Consulta de Proyectos de Certificacion PSI.

e Validacidn de Certificaciones PSI.

Los pasos a seguir para la presentacion de certificaciones PSI son los siguientes:

1) Pago Telematico de la Tasa (Modelo 790)
2) Construccion del XML.
3) Validacidn de la Certificacidn PSI.
4) Remitir el XML via FTP al MITYC.

5) Consulta y Solicitud de Registro de Proyectos de Certificacidn PSI.

1. Pago Telemadtico de la Tasa correspondiente para PSI y obtencion del Numero de

Justificante.

El Pago Telematico de la Tasa se realiza a través del Modelo 790. Estos son los pasos que hay que

seguir para pagar con un CIF:

1. Ir a la pagina: https://oficinavirtual.mityc.es/tasatelecomunicaciones/frm790ConCert.aspx .

2. Autenticarse con un certificado que cumpla las siguientes caracteristicas:
a. Que no esté revocado ni caducado.

b. Que esté emitido por un prestador de confianza (normalmente FNMT o DNI-e). Para ver

la lista de prestadores aceptados por el MITYC:
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https://www11.mityc.es/prestadores/busquedaPrestadores.jsp .
c¢. Que esté emitido a una persona juridica (con CIF).
3. Introducir los datos personales.

4. Seleccionar el tipo de tasa y la cantidad de pagos. En el caso de una puesta en servicio con
inspeccién (PSl) se ha de seleccionar la tasa nimero 3. El nimero de pagos va en funcién de las

estaciones que queramos poner en servicio.

ﬁi CENTRO GESTOR TASA de telecomumicaciones Modeln
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Figura 20.- Pantalla del pago telemdtico de la tasa (modelo 790).

5. Indicar el nUmero de cuenta corriente de la persona juridica.

6. Pulsar sobre el botdn “Firmar y Enviar”. Una vez firmado podremos descargar un PDF con el
justificante de pago. En dicho justificante podremos ver el “Numero de Justificante”, que

posteriormente indicaremos en el XML de la puesta en servicio.

Ingreso a favor del Tesoro Publico, cuenta restringida de la AEAT

para la recaudacion de TASAS

Importe Eurcs

| | [ 333.96|

Cédigo de cuenta cliente (CCC)
Entidad Oficina D.C. Num. de cuenta

x| [ ] [1] 1111111111

Firmar y enviar Cancelar

Figura 21.- Detalle de firmar y enviar (modelo 790).
2. Construccion del XML de PSI.
El XML que hay que remitir via FTP al MITYC debe de cumplir el esquema XSD correspondiente

Este esquema XSD estd disponible en el portal, en el apartado “Descarga de Esquemas”, que se detalla

en este apartado mas adelante.

3. Descarga de Esquema PSI

El Portal de Presentacion de Memorias y Certificaciones Anuales de Estaciones de Telefonia Mévil se

encuentra accesible en:

https://oficinavirtual.mityc.es/certificacionesweb/default.aspx

Al realizar la conexidn se solicita en PIN del certificado digital:

Verificacion de PIN

EE Iutroducir PIN
———
o
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NOTA: Durante el uso del portal, si se esta durante un tiempo inactivo, se pedird que el usuario vuelva

a introducir su PIN de verificacion.

A continuacidn aparecera la pantalla principal de la aplicacién:

SECRETARIA DE ESTADO
MINISTERIO Y sEche e
DEINDUSTRIA.ENERGIA 0% TELECONMUNCACONES
YTURISMO ok

¥ PARA LA SGCIE
LA INFORMACION

PRESENTACION DE MEMORIAS Y CERTIFICACIONES ANUALES DE ESTACIONES DE TELEFONIA MOVIL

SERVICIOS

Memorias y Certificaciones
Anuales

MEMORIAS Y CERTIFICACIONES ANUALES DE ESTACIONES DE TELEFONIA MOVIL

Desde este portal usted podré acceder a los siguientes servicios asociados a memorias y anuales de TELEFONIA MOVIL

+ Consulta de Solicitudes N Y .
Memorias y Certificaciones Anuales

Permite realizar la solicitud para registrar proyectos o consultar proyectos de certificaciones anuales

0 de Proyectos

Puesta en Servicio con
Certificacion Sustitutiva

: Consulta de Solicitudes
Permite consultar el estado en que se encuentran los proyectos de certificaciones anuales (del operador asociado al usuario conectado) remitidos via ftp al
- Consulta de Solicitudes MINETUR.

* Registro de Proyectos : Registro de Proyectos
= Permite realizar la solicitud para registrar proyectos de certificaciones anuales validos (del operador asociado al usuario conectado) remitidos via ftp al MINETUR.

Puesta en Servicio con
Inspeccion

Puesta en Servicio con Ce cacion Sustitutiva

- Consulta de Solicitudes .
Permite realizar la solicitud para registrar proyectos o consultar proyectos de puesta en servicio con certificacion sustitutiva

- Registro de Proyectos

. La nueva Ley 9/2014, de 9 de mayo, General de Telecomunicaciones establece en el apartado €) de |a disposicién transitoria sexta, relativa al régimen transitorio para
la fijacién de las tasas, que por la presentacion de cada certificacién expedida por técnico competente sustitutiva del acto de inspeccidn previa se debera pagar un
importe de 88 euros. Por lo tanto, a partir del dia 10 de mayo, fecha de entrada en vigor de la Ley, es necesario pagar una tasa por cada certificacién sustitutiva de un

Cancelacién

« Consulta de Solicitudes
* Registro de Proyectos

Administracién de Técnicos
Autorizados

Validacién de
Certificaciones

acto de inspeccién previo.

- Consulta de Solicitudes

Permite consultar el estado en que se encuentran los proyectos de puesta en servicio con certificacion sustitutiva (del operador asociado al usuario conectado)

remitidos via ftp al MINETUR.

: Registro de Proyectos

Permite realizar la solicitud para registrar proyectos de puesta en servicio con certificacién sustitutiva vélidos (del operador asociado al usuario conectado)

remitidos via ftp al MINETUR.

Puesta en Servicio con Inspeccién
Permite realizar la solicitud para registrar proyectos o consultar proyectos de puesta en servicio con inspeccién

Descarga de Esquemas

Descargaide Manual'de - Consulta de Solicitudes

Usuario

Permite consultar el estado en que s encuentran los proyectos de puesta en servicio con inspeccion (del operador asociado al usuario conectado) remitidos via ftp
Consulta de Datos al MINETUR.
Expediente

: Registro de Proyectos

Permite realizar la solicitud para registrar proyectos de puesta en servicio con inspeccién vélidos (del operador asociado al usuario conectado) remitidos via ftp al
Comprobar Municipio MINETUR.

Proyectos Tipo Cancelacién
. Consulta de Solicitudes Permite realizar la solicitud para registrar proyectos o consultar proyectos de cancelacién
* Alta de Proyectos - Consulta de Solicitudes

Permite consultar el estado en que se encuentran los proyectos de cancelacién (del operador asociado al usuario conectado) remitidos via ftp al MINETUR.
Femtoceldas =
- Registro de Proyectos

- Consulta de Solicitudes i A
Permite realizar la solicitud para registrar proyectos de cancelacién validos (del operador asociado al usuario conectado) remitidos via ftp al MINETUR.

« Presentacion de listado

Administracién de Técnicos Autorizados
Permite:
Jadministracion
: A los responsables autorizados de Operadores, gestionar qué personas de su institucién figuran en la aplicacién como autorizadas para realizar operaciones de
consulta, registro y validacién de proyectos pr 5 por su 6

A los responsables autorizados de Colegios Profesionales, gestionar que personas de su institucién figuran en la aplicacién como autorizadas para visar
proyectos en nombre del Colegio Profesional.

Validacién de Certificaciones
Permite comprobar la validez de ficheros de proyectos de certificaciones, tanto para proyectos visados como sin visar.

Descarga de Esquemas
Permite descargar la tltima versién de los distintos esquemas.

Descarga de Manual de Usuario
Permite descargar el manual de uso de la aplicacién.

Consulta de datos expediente

Permite a las operadoras de TELEFONIA MOVIL consultar informacién del expediente asociado al trémite iniciado en solicitudes de nueva estacién presentadas
teleméticamente.

Figura 23.- Pantalla principal del portal

Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

3. Seleccionar la opcién Descarga de Esquemas, desde el menu de servicios situado a la

izquierda de la pantalla.
4. Seleccionar el literal Descarga de Esquemas en la parte central de la pantalla.

Una vez seleccionada la opcidn, se accede a la siguiente pantalla:
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() —

Figura 24.- Pantalla inicial de Descarga de Esquemas

Desde esta pantalla se permite descargar on-line la ultima versidon de los distintos esquemas
utilizados en la aplicacién. Para ello, seleccione en la lista desplegable Clase la clase de certificacion

elegida (PSI) y en la lista desplegable Tipo Esquema el tipo elegido (Colegiado-Colegio)
4. Validacion de Certificaciones PSI
Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

3. Seleccionar la opcidn Validacion de Certificaciones, desde el menu de servicios situado a la

izquierda de la pantalla.

4. Seleccionar el literal Validacion de Certificaciones en la parte central de la pantalla.

Una vez seleccionada la opcidn, se accede a la siguiente pantalla:
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o telecomunicaciones

PRESENTACION DE MEMORIAS Y CERTIFICACIONES ANUALES OF ESTACIONES DE TELEFONIA MOV

B stavicIos

VALIDACION O€ CERTENICACIONES

L. ADIUNTAR ¥ RCIIRO
AR AR - v VALIDAN 710 w0

RSN RN !
g veldias Pubane

L WALIDAR VISADD PARA LA PULETA £8 SEEVICHD COM CORTIFICACION SUSTITUY Fen

VALIDAN VIRADO

wde veese

@===

Figura 25 — Pantalla de Validacidn de Certificaciones PSI

Desde esta pantalla se permite validar on-line proyectos de certificacion en virtud de la opcién de

tipo de documento elegida se realizaran las siguientes validaciones:

Para PSI, seleccionaremos la opcién “Certificacién Colegiado Colegio”: en este caso se valida que la
estructura y contenido del fichero que se adjunta es correcta, tomando como patrén para la

validacién de la estructura el fichero de estructura definido para cada certificacién en el sentido

colegiado colegio.
Para realizar una validacién se deben seguir los siguientes pasos:
4. Elegir un tipo de documento
5. Seleccionar el fichero que se desea validar, pulsando el botén Examinar.

6. Pinchar sobre el literal Validar Fichero

Transcurridos unos segundos aparecera en la parte inferior de la pantalla el resultado de la validacién:
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o telecomunicaciones
RESENTACION DE MEMORIAS Y CERTIFICACIONES ANUALES DF ESTACIONES DFE TELEFONIA MOV

VALIDACION D% CERTIFICACIONES

L ADNINTAR PO

AN o VALIDAR 20w w0

2. MEMAADO BE LA SALIOALION
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.- A e e — e . S — ats @ S oot o P e
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Figura 26 — Resultado de Validacion de Certificaciones

En virtud del resultado de la misma, la informacién que se muestra es la siguiente:
¢ Si la validacidn es correcta:
- Nombre del fichero validado
- Mensaje indicando el éxito del proceso de validacion
¢ Si la validacion no es correcta:
¢ Nombre del fichero validado

- Tabla de Errores: se muestra en forma de tabla el conjunto de errores asociados al
proceso de validacién del proyecto de certificacion. Se muestra para cada error su
cddigo de error y una descripcion del mismo. Si se desea se puede descargar a Excel
el conjunto de errores pinchando sobre el literal Exportar Excel situado en la parte
superior izquierda de la tabla de errores. En el caso de que el nimero de errores
mostrado sea superior a 10, se podra acceder a éstos utilizando los botones 14
(inicio), P (siguiente), 4 (anterior)y 4] (ultimo), situados en la parte inferior

derecha de la tabla.

51



Manual de usuario para la presentacion de solicitudes de
tramitacion y certificaciones anuales de estaciones de
comunicaciones electrdnicas en bandas armonizadas.
Versién: 01 (04/02/2020)

5. Solicitud de Registro de Proyectos de Certificacion PSI
Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

3. Seleccionar la opcidon Registro de Proyectos, desde el menu de servicios situado a la
izquierda de la pantalla. Para PSI debe seleccionar la opcidn Registro de Proyectos contenida

en “Puesta en Servicio con Inspeccion”.
4. Seleccionar el literal Registro de Proyectos en la parte central de la pantalla.

Para solicitar el registro de certificaciones de tipo PSI hay que seleccionar el literal Registro

de Proyectos que estd contenido en “Puesta en Servicio con Inspeccion”.

Una vez seleccionada la opcidn, se accede a la siguiente pantalla:

wtelecomunicaciones

B scwvicos SOUPCTTAD OF RS GESTRO OF PROYECTOS OF CERTIFBCACEON DF ESTACRONE S RADSOE LE CTRICAS

MANZANG Wi

A PROYLCTON PEADILNTES OF REGES Fe0

Shitad o bagutie

@

Figura 27.- Solicitud de Registro de Proyectos de Certificacion PSI

En ella se muestra la siguiente informacion:
¢ Datos del operador: indica el nombre del operador para el cual se visualiza la informacion.

¢ Datos del certificado: indica el NIF, nombre y apellidos del certificado con el que se accede

al sistema, y con el cual se firmardn las certificaciones que se desean registrar.

e Proyectos pendientes de registro: contiene el conjunto de proyectos de certificacion
remitidos por el operador al MITYC que han pasado el proceso de validacidn, y por lo tanto
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pueden ser registrados.

Con objeto de facilitar la seleccidn de las certificaciones que se desean registrar, se permite
realizar una busqueda, sobre el conjunto de certificaciones remitidas ya validadas, por los

siguientes parametros:

e Nombre Proyecto: Se corresponde con el nombre (sin extension) del fichero depositado en

el ftp.

» Fecha carga: se corresponde con la fecha de carga del fichero de certificacion en el ftp. (Se

permite realizar la busqueda por un rango).

Una vez introducidos los valores deseados de la busqueda, pinchar en el literal Buscar. En la tabla
situada debajo de los parametros de busqueda, aparecera el conjunto de proyectos de certificacion

gue cumplen TODOS los criterios de busqueda seleccionados. En el caso de que el conjunto de
proyectos resultantes sea superior a 10 se podrd acceder a éstos utilizando los botones 4 (inicio),

b (siguiente), 4 (anterior) y Bl (ultimo), situados en la parte inferior derecha de la tabla.

Para llevar a cabo la solicitud de registro de TODOS los proyectos de certificacion deseados, marcar
la casilla de seleccidn situada a la izquierda de cada proyecto y a continuacién pulsar el literal Solicitud

de Registro situado en la parte inferior central de la pantalla.

Aparecera la siguiente pantalla de acuse de recibo:

wetelecomunicaciones

8 semviceon | BOLICTTHD 06 S CIETIO T8 FROVECTO OF CEREIBCACIONS S € EETACION & RADIOEL {CTIICAS

Simee de soishe - Sogmise tetemdtas del Susctores §0 todesisia, Tesams v | v e

(Pogese  Feamss  feheveldsiee  Feesee fay |

R— Pr—— [E— -

() ——

Figura 28.- Acuse de recibo PSI

En ella se indica que la operacién de solicitud de registro ha sido procesada, indicando el conjunto de

certificaciones incluidas en la peticion de registro.
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6. Consulta de Proyectos PSI
Para acceder a esta funcionalidad se debera realizar una de las siguientes operaciones:

3. Seleccionar la opcién Consulta de Proyectos, desde el menu de servicios situado a la
izquierda de la pantalla. Para PSI, debe seleccionar la opcién Consulta de Proyectos contenida

en “Puesta en Servicio con Inspeccion”.
4. Seleccionar el literal Consulta de Proyectos en la parte central de la pantalla.

Para consultar proyectos de certificaciones de tipo PSI (Puesta en Servicio con Inspeccion)
hay que seleccionar el literal Consulta de Proyectos que estad contenido en “Puesta en Servicio

con Inspeccion”.

Una vez seleccionada la opcidn, se accede a la siguiente pantalla:

|8 seavicson | COMML 1A BE PROTECTON B8 CHRTE BCACION 88 §51AC 0N & RADION L { CIRICAS

bSATES SEL URLRASOm
2. SATES SOL CORTIFICADO
Steaiise S SV
ARG

B PWOWLCION PRAMONTAGOR §ELLMAT BCAL T

A Sewer

oy e

(2 —— e - recze [ —

Fraanat B3 1anad00e D ———a o
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Figura 29.- Consulta de Proyectos de Certificacion PSI

En ella se muestra la siguiente informacion:
¢ Datos del operador: indica el nombre del operador para el cual se visualiza la informacién.

¢ Datos del certificado: indica el NIF, nombre y apellidos del certificado con el que se accede

al sistema, y con el cual se firmardn las certificaciones que se desean registrar.
e Proyectos presentados telemdticamente: contiene el conjunto de proyectos de
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certificacidon depositados por el operador en el ftp, que han sido procesados.

Con objeto de facilitar la seleccidn de los proyectos de certificacién que se desea consultar, se permite

realizar una busqueda, sobre el conjunto de certificaciones remitidas, por los siguientes pardmetros:

e Nombre Proyecto: Se corresponde con el nombre (sin extension) del fichero depositado en

el ftp.

* Fecha carga: se corresponde con la fecha de carga del fichero de certificacion en el ftp. (Se

permite realizar la busqueda por un rango).

¢ Fecha validacion: se corresponde con la fecha de la ultima validacién realizada sobre el

fichero remitido. (Se permite realizar la busqueda por un rango).

* Estado: se corresponde con los posibles estados en los que se puede encontrar un proyecto

de certificacién. Sus posibles valores son los siguientes:

e ERROR FIRMA: Como la certificacién PSI no va visada, este error sélo aparecera

cuando se produzca algun error de conexién con el ftp.
 VALIDANDOSE: El proyecto se encuentra en fase de validacién.

¢ INICIADO TRAMITE: Se ha iniciado el tramite del proyecto (En el caso de
certificaciones B, Cy D, indica que la informacién asociada a la certificacidon ha sido

registrada).

e PENDIENTE REGISTRO: El proyecto ha sido marcado para ser registrado y aiin no ha

sido registrado.

e ERROR VALIDACION: El proyecto no ha superado el proceso de validacién de

estructura / contenido del fichero XML visado.

e VALIDADO: El proyecto es correcto y todavia no ha sido marcado para ser

registrado.

¢ REGISTRADO: El proyecto ha sido registrado telematicamente, pero todavia no se

ha iniciado su tramitacion.

e VALIDACION-POSTPUESTA: indica que existe un expediente asociado a la(s)

estacion(es) objeto de la certificacion, que esta siendo tramitado (i.e. se esta
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tramitando una modificacién y se recibe otra modificacién), por lo que no es posible

realizar la validacion en ese momento.

Una vez introducidos los valores deseados de la bldsqueda, pinchar en el literal Buscar. En la tabla
situada debajo de los pardmetros de busqueda, aparecera el conjunto de proyectos de certificacion
que cumplen TODOS los criterios de busqueda seleccionados. En el caso de que el conjunto de

proyectos resultantes sea superior a 10 se podrd acceder a éstos utilizando los botones {4 (inicio),

P (siguiente), 1 (anterior) y 4] (ultimo), situados en la parte inferior derecha de la tabla.

Si se desea descargar a fichero Excel el resultado de la busqueda, pinchar sobre el literal Exportar

Excel, situado en la parte superior derecha de la tabla.

Si se desea acceder a la informacion de detalle sobre el contenido y resultado del procesamiento de
un proyecto de certificacién en particular, pinchar en el icono situado a debajo de la columna

Consultar de la tabla. Al realizar esta accion aparece la siguiente pantalla:
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Figura 30.- Informacidn de detalle de un Proyecto de Certificacién PSI
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En ella se muestra la siguiente informacion:

¢ Datos del operador: nombre del operador asociado al proyecto de certificacion.

¢ Datos del proyecto:

- Nombre proyecto: nombre del fichero despistado en el ftp.

- Estado: estado en el que se encuentra el proyecto de certificacion.

- Tipo Certificacidn: tipo de certificacidon del proyecto. Contiene un valor si se ha

superado la validacién de la firma: en este caso PSI

- Usuario: usuario que ha realizado el registro. Contiene un valor si el proyecto ha

sido registrado.

- N2 Visado. Numero de visado del proyecto de certificacion. Contiene un valor si el

proyecto ha superado la validacién de la firma.

- Fecha Carga: fecha de carga del proyecto en el ftp.

- Fecha Validacion: fecha de la ultima validacion del fichero.

- Fecha Solicitud Registro: fecha de solicitud del registro del proyecto

- Fecha Registro: fecha de registro del proyecto de certificacion.

- NQ registro telematico: identificador del registro telemdtico asociado al proyecto de

certificacion.

- Fecha Inicio Tramite: fecha en el que se ha iniciado el tramite (se ha registrado la
informacidn en el caso de certificaciones tipo B, C 6 D) asociado al proyecto de

certificacion.

- Acceso al fichero original remitido. En el caso de que no se haya superado la
validacién firma el fichero sera el original depositado en el ftp, en caso contrario el
fichero sera el XML contenido en el fichero de firma. Si se desea descargar el fichero

. . o
pinchar sobre el icono *#

- Errores: se muestra en forma de tabla el conjunto de errores asociados al proceso
de validacidn del proyecto de certificacién. Se muestra APRA cada error su cddigo de

error y una descripcién del mismo. Si se desea se puede descargar a Excel el conjunto
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de errores pinchando sobre el literal Exportar Excel situado en la parte superior

izquierda de la tabla de errores. En el caso de que el numero de errores mostrado
sea superior a 10, se podrd acceder a éstos utilizando los botones I4 (inicio), P

(siguiente), 4 (anterior) y M (ultimo), situados en la parte inferior derecha de

la tabla.

- Datos Registrados: en caso de que el proyecto de certificacién haya sido registrado,
se proporciona la fecha, numero de registro e identificador de certificacién. De forma
adicional, se permite descargar el fichero de validacién de la firma realizada en el
registro. Para ello seleccionar el literal DESCARGAR EL FICHERO DE VALIDACION DE
FIRMA DE REGISTRO TELEMATICO, situado en la parte inferior de la pagina.

- Resguardo de Registro: en caso de que el proyecto de certificacion haya sido
registrado, se permite descargar un resguardo en formato pdf del registro realizado.
Para ello seleccionar el literal DESCARGAR FICHERO PDF DE RESGUARDO DE

REGISTRO, situado en la parte inferior de la pagina.
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