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1 Introduccidn
Desde el portal web de la sede electrénica del Ministerio:

https://sede.minetur.gob.es/es-es/Paginas/Index.aspx

se puede realizar la presentacion electrdnica de la documentaciéon de infraestructuras comunes
de telecomunicaciones que comprende desde nuevos proyectos ICT, actas de replanteo,
consultas a operadores, boletines y protocolos de ICT con y sin direccidon de obra, certificados de
fin de obra y la solicitud de certificado de presentacidon de documentacidn (opcional previo pago
de las tasas correspondientes mediante Modelo 790).

La sede electréonica permite, también, la presentacion de proyectos modificados de ICT vy
proyectos de modificacién de ICTs ya existentes.

El presente manual detalla los pasos que se han de seguir para rellenar el formulario de
presentacion de nuevos proyectos ICT.

Todos los datos registrados de la solicitud iniciaran el correspondiente expediente administrativo
de ICT.
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2 Modo de acceso al formulario

Para acceder al formulario de presentacion electréonica de un nuevo proyecto ICT, se puede hacer
de dos formas:

e Desde la pagina de inicio de |la sede electrénica—>Buscador—->SIA 1550962 Presentacion
de documentacién de Infraestructuras Comunes de Telecomunicaciones.

e Desde la pagina de inicio de la_sede electréonica—> Procedimientos y servicios
electréonicos> Tema—>Infraestructuras Comunes de Telecomunicaciones—> Presentacion
de documentacién de Infraestructuras Comunes de Telecomunicaciones.

Una vez en la pagina Presentacion de documentacién de Infraestructuras Comunes de
Telecomunicaciones, acceder al Formulario de presentacién telemdtica de Nuevos Proyectos de
ICT. Se requiere certificado electrdnico.
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3 Formulario de presentacion telematica de un nuevo
Proyecto Técnico de ICT

El formulario de presentacidn electrénica de un nuevo proyecto técnico de ICT sirve, Unicamente,
para la tramitacion electrénica de nuevos proyectos de ICT. Para modificaciones de proyecto y/o
anexos debidos a modificaciones no sustanciales, se deberan utilizar los formularios
correspondientes a tal efecto.

Una vez se pulsa al Formulario de presentacién telematica de Nuevos Proyectos de ICT, se solicita
un certificado electréonico que debe ser de persona fisica.

Una vez se seleccione el certificado deseado, se presenta la pantalla del formulario donde se han
rellenado automaticamente los datos personales de nombre, apellidos, NIF y correo electrénico
del apartado 3.1.1 DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA DOCUMENTACION DE ICT a efectos
de notificacion tomando como fuente el certificado electrénico de seleccion .

3.1 Apartados del formulario

El formulario tiene dos tipos de campos. Obligatorios y opcionales.
Los obligatorios se marcan con un asterisco a la derecha y fondo amarillo. Y los opcionales con
fondo blanco vy sin asterisco.

El formulario consta de las siguientes secciones a rellenar.

3.1.1 Datos de la persona que presenta la documentacion de ICT a
efectos de nofificacion

Presentacion de Nuevo Proyecto Técnico de Infraestructura Comun de Telecomunicaciones

(los campos con fondo amarillo o marcados con * son obligatorios)

1. DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA DOCUMENTACION DE ICT a efectos de notificacién

NIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
Calle/Piza/Avda. * Nombre de la via piblica * No = Esc. piso Puerta Teléfono *

[ M [ 11 ] [ [ ][ ][ ]

Provincia * Municipio * Cod. Postal *

p
s

2 persona que presenta la documentacién est inscrita en el REA como representante legal del promotor?
Si

Haga clic en el botén EXAMINAR para se
maéximo permitido 7Mb. Para el nombre

i6n del promotor, y después haga clic en el botén ANEXAR. Tamaiio
adicional.

I Examinar. | el Anexar
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Este apartado recoge los datos de la persona que presenta la documentacién de ICT a
efectos de las notificaciones que se emitan. EI NIF, nombre, apellidos y correo electrénico
son tomados del certificado electrénico con el que se ha accedido. Si el correo no es el
deseado, el campo es editable pero NIF, nombre y apellidos no se pueden modificar.

Si la persona que presenta la documentacién no es el promotor deberd indicarlo
marcando NO en el campo correspondiente, siendo obligatoria la presentacién de una
copia en formato pdf de la autorizacidon del promotor firmada.

3.1.2 Descripcion

2. DESCRIPCION

Este apartado recoge las caracteristicas generales de la ICT que se presenta. Esto es, si es
una promocioén de viviendas unifamiliares, el nUmero de plantas, viviendas y locales y si
incluye Hogar Digital.

Si la promocion corresponde a viviendas unifamiliares, el campo numero de plantas
viviendas y locales desaparece.

Si el nimero de PAUs indicado es superior a 20, la ICT debera indicar en el apartado 3.1.6
Datos del proyecto y de la licencia de obras que lleva Direccién de Obra.
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3.1.3 Datos de situacion de la promocion

3. DATOS DE SITUACION DE LA PROMOCION

Este apartado recoge los datos geograficos de la localizacién del conjunto inmobiliario
ICT.

Las coordenadas indicadas deberan estar dentro de los meridianos y paralelos
correspondientes a Espana.

El sistema a utilizar sera el geografico ED50 con precisidn de centésimas de segundo.

Si en los datos de situacidon de la promocion selecciona el tipo de via “Poligono”
apareceran los campos de “Poligono, Parcela, Sector” siendo obligatorio uno de ellos.

Calle/Flza/dvda. * Mombre de ka via plblica ®

[caLLe -
Calle/Mzafdvda, * Paligana Parcela Sechor
T -] | I ) [ ]

Si en el campo de la provincia selecciona BARCELONA, GERONA, LERIDA O TARRAGONA,
le aparecerd un mensaje indicando que no puede presentar el proyecto y debe hacerlo
en el departamento correspondiente a la Generalitat. Para mas informacién, consulte
siguiente pagina:

http://politiquesdigitals.gencat.cat/ca/tic/infraestructures-de-telecomunicacions-en-
edificis/cercador-dempreses-installadores-i-dedificis-amb-ict/edificis-de-catalunya-amb-
ict/
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3.1.4 Datos del promotor a efectos de nofificacion

4, DATOS DEL PROMOTOR & efectos de notficacidn

C NIFNIE & CIF

CIF = Razén social *
||
Calle/Plza/Avda, ™ Nombre de |a via publica ® Ho™ Esc Piso Putrta Teléfono *
[ 7| | || 1 | [
Frowincia * Munscipio *® Cod. Postal *
| 2 AL ]
Localidad = Fax Correo Electrénico ®
I || ||
Datos del reprasentante legal:
NIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellide

Este apartado recoge los datos del promotor del conjunto inmobiliario ICT.

Si el promotor es una “Persona Juridica”, marcara la opcion CIF y apareceran los campos
de Representante Legal.

Si el promotor es una “Persona Fisica” deberd marcar la opciéon NIF y desaparecen los
campos de Representante Legal.

En el caso que existan varios promotores se introducira Unicamente el primero de ellos,
considerandose que actla en representacion del resto.

En este caso no tiene la posibilidad de poder introducir los “Datos del Representante
Legal” de la empresa.
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3.1.5 Datos del promotor a efectos de nofificacion

5. DATOS DEL AUTOR DEL PROYECTD TEENICG s sfecton da mokificscisn (S dezan copiar laz daton imtreducidos en al apartads 1 pulse squi)

Titulacsdn *

I =

WIF/MIE * HNombre = Primer Apellido * Segunda Apalhdo

[ [ | | |
CallesPlzassvda, = Nombre de la via pdblcs = Ne = Esc. Pise Puarta Telélons =

I = | || | | || || | |
Fravnca * Mumicipio * Cod. Postal *

[ = | = [ ]
Localdad * Fax Correa Electrénico ™

[ | [ 11 |

Este apartado recoge los datos del autor del proyecto técnico ICT para el conjunto
inmobiliario en cuestién. Si éstos datos coinciden con los del presentador de la
documentacion del apartado 3.1.1 Datos de la persona que presenta la documentacion
de ict a efectos de notificacidn, pulse la opcién de copia.

En el apartado Titulacién, se despliega una lista de titulaciones permitidas para la
elaboracion y firma de proyectos técnicos de ICT. En la siguiente pdgina web, se pueden
consultar dichas titulaciones:

https://avancedigital.gob.es/Infraestructuras/Paginas/Index.aspx
3.1.6 Datos del proyecto y de la licencia de obras

6. DATOS DEL PROYECTD ¥ DE LA LICENCIA DE DBRAS

Estado de La licencia de cbras @ En tramitacifin O Concedida

Presupuesio * :l £ iDireccidn de obra? ®s O o

El proyecto estd redectado conforme a la normativa del Resl Decreto 401,2003 @ 346/ 2011 Cfl
Fecha Solicilud Licencia Obras * I:l 3
iEl proyecio meld visado? ® = O Me

Caolegic * NO Vizmido *

|

En éste apartado se indicaran los datos econdmicos, el estado de la licencia de obras,
datos sobre la direccion de obra, la normativa ICT aplicable y opcionalmente, datos sobre
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el visado/verificacion del proyecto técnico de ICT (el visado o la verificacion no es
obligatorio).

Si la licencia de obras ya estd concedida, se muestra un campo de tipo calendario para
introducir la fecha de licencia.

La normativa ICT vigente se puede consultar en la siguiente pagina web:

https://avancedigital.gob.es/Infraestructuras/Paginas/normativa-sentencias.aspx

La normativa del afio 2003 es aplicable transitoriamente para aquellos proyectos técnicos
cuya licencia de obras fue concedida antes de la entrada en vigor de la normativa de 2011.

La siguiente pagina web recoge informacién acerca de la verificacidon de proyectos ICT y
las entidades de verificacion acreditadas por ENAC:

https://avancedigital.gob.es/Infraestructuras/Paginas/entidades-verificacion.aspx

Si la entidad de verificacion es el Colegio de Ingenieros de Telecomunicaciones o el Colegio de
Ingenieros Técnicos de Telecomunicaciones, no es necesario adjuntar el fichero con el proyecto
técnico ICT del apartado 3.1.7 Documentacién que se adjunta ya que la propia aplicacién
efectuard la descarga en proceso nocturno.

Si el colegio de visado seleccionado es OTROS, debera adjuntar el proyecto técnico ICT en el
apartado 3.1.7 Documentacion que se adjunta .

3.1.7 Documentacion que se adjunta

7. DOCUMENTACTON QUE 5E ADJUNTA

Hega clic en =1 botdn EXAMINAR pare s=leccionar el fichero [.pdf) que contiene el documento del proyecto, ¥ despuds haga dic =n =l botdn ANEXAR. Tamafio
méximo parmitids 7Mb. Para &l nombre de los fichero =olo == parmitirdn caracteres de| sifab=to tradicional

I Examinar... I b} Anesar

Hega clic en =1 botdn EXAMINAR pare s=leccionar el fichero [.pdf) que contiene la solicitud de la licencia de obras con fecha anterior 2l 0271002011 y =l
documento que acredits ls presentacidn del proyecto de ICT =n =l Ayuntami=nto para s cbiencitn d= la mizma, y después haga dic =n = bobin ANEXAR. Tamafio
méximo permitido 7Mb. Para el nombre de los fichero solo == permitirdn caracteres del aifabeto tradicional

. L
I Examinar... I kel aomar

Finalmente, en este apartado se adjuntaran, dos documentos obligatorios:

1. Un copia en formato pdf del proyecto técnico de ICT. El tamano maximo permitido es
de 7Mb. En caso de superarlo, deberda ponerse en contacto con el area de
infraestructuras comunes de telecomunicaciones mediante correo electrénico.
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2. Una copia en formato pdf de la solicitud de la licencia de obras. (El articulo 3 del Real
Decreto-ley 1/1998, de 27 de febrero, sobre infraestructuras comunes en los edificios
para el acceso a los servicios de telecomunicacion obliga a presentar un proyecto
técnico ICT ante la Administracién competente para obtener la autorizacion de
construccion o rehabilitacidn integral de los edificios afectados por su dmbito de
aplicacion).

3.2 Firmay envio del formulario

Una vez se han completado todos los campos del formulario, se pulsa el botén de Ir a firmar
en la parte inferior de la pantalla.

Se mostrara en pantalla una ventana de confirmacion de los datos. La ventana permite ir
hacia atras para corregir datos erréneos. En caso de que todo esté correcto, se marca la casilla
para tratamiento de datos personales y se envia.

3.3 Pantalla final y acuse de recibo

Finalmente, después de la firma electrénica del formulario, el sistema muestra una pantalla
final informando del estado de la tramitacién, tanto si la firma y el envio se ha producido con
éxito como si ha habido algun error.

En caso de éxito, se pueden descargar dos documentos: El acuse de recibo de haber
presentado la documentacidn ante el registro electrénico del Ministerio y un fichero pdf con el
resumen de los datos presentados.
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